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INTRODUCCION

La direccibn de ecologia y proteccion al medio ambiente presenta su manual de
procedimientos, siendo una herramienta que permitira especificar y conocer el
funcionamiento, la organizacion, servicios que prestay politicas aplicables del &rea. Tiene
como finalidad servir como instrumento de informacién y consulta, sobre las funciones

ejecutadas por la direccion.

Es un documento dinamico y flexible, ya que esta sujeto a revisiébn y cambios cada cierto
tiempo que el responsable considere necesario, con la finalidad de constatar un
documento de apoyo administrativo que contenga en forma ordenada y sistematica, la
informacion acerca de los procedimientos a desarrollar, siendo un elemento de apoyo

para el buen desempefio de la direccién.
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OBJETIVO

- Establecer las acciones que tendran lugar en la direccidén de ecologia y proteccion

al medio ambiente.
- Regular y controlar las actividades de empresas, comercios y/o prestadores de

servicios, ciudadania en general que tengan actividades que puedan afectar al

medio ambiente del municipio

- Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental y de las normas técnicas

mexicanas.

- Ejecutar dicho documento con la finalidad de brindar el mejor servicio a la

ciudadania.
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MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

e Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.

e Ley General de Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente.

e Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

e Ley General de Vida Silvestre.

e Leyde Asentamiento Humanos y Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo.

¢ Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Hidalgo.

e Ley para la Proteccion al Ambiente en el Estado de Hidalgo.

e Ley de Proteccién y Trato Digno para los Animales en el Estado de Hidalgo.

e Ley de Regulacion de Desarrollos Industriales del Estado de Hidalgo.

e Ley de Prevencién y Gestion Integral de Residuos del Estado de Hidalgo.

e Ley de Procesos Productivos Eficientes del Estado de Hidalgo.

e Ley Estatal de Procedimientos Administrativos del Estado de Hidalgo.

e Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.

e Ley del Manejo Sustentable del Maguey del Estado de Hidalgo.

e Norma Técnica Estatal que establece las bases y mecanismos de control, que
determinan los criterios y especificaciones para regular la proteccion conservacion,
aprovechamiento sustentable, fomento, transporte y comercializacion del
maguey.

e Norma Oficial Mexicana NOM-041-SEMARNAT-2015
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Que establece los limites maximos permisibles de emision de gases
contaminantes provenientes del escape de los vehiculos automotores en
circulacion que usan gasolina como combustible.

Norma Oficial Mexicana NOM-081-SEMARNAT-1994.

Que establece los limites maximos permisibles de emisién de ruido de las

fuentes fijas y su método de medicion.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SEMARNAT-1996.

Que establece los limites maximos permisibles de contaminantes en las

descargas de aguas residuales a los sistemas de alcantarillado urbano o

municipal.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEMARNAT-1997.

Que establece los limites maximos permisibles de contaminantes para las

aguas residuales tratadas que se rehlsen en servicios al publico.
Norma Oficial Mexicana NOM-161-SEMARNAT-2011.

Que establece los criterios para clasificar a los criterios de manejo especial

y determinar cuales estan sujetos a plan de manejo; el listado de los mismos

el procedimiento para la inclusién o exclusién de dicho listado; asi como los

elementos y procedimientos para la formulacién de los planes de manejo.
Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos y Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de
Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Regulacion de Desarrollos Industriales del Estado de
Hidalgo.
Reglamento de la Ley del Equilibrio Ecoldgico y Proteccién al Medio Ambiente del
Estado de Hidalgo.
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e Reglamento de la Ley para el Manejo Sustentable del Maguey del Estado de
Hidalgo.

e Reglamento Municipal para la Protecciéon al ambiente de Atotonilco de Tula,
Hidalgo.

e Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Atotonilco de Tula.

Las demas que resulten aplicables.
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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

1.- Permiso de reforestacion.

2.- Permiso para derribo de arboles.

3.- Permiso para poda de arboles.

4.- Permiso para transporte de pencas y plantas de maguey.
5.- Recoleccion de residuos solidos urbanos.

6.- Visto Bueno

7.- Permiso para transporte de ganado.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Es indispensable tanto para el solicitante, asi como para el prestador del servicio conocer
el procedimiento que se realiza para las acciones que desempefia la direccion de
ecologia y proteccion al medio ambiente, brindando la secuenciacion del procedimiento

a realizar.

A continuacion, se detalla cada uno de los procedimientos.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PERMISO PARA REFORESTACION:

Formato (o}

Responsable No. Actividad Tantos
Documentos

Solicitante. 1 Oficio de solicitud por escrito de | N/A N/A
reforestacion dirigida al presidente
municipal C. Jaime Ramirez Tovar con
At'n: Lic. Ana Luisa Mentado Paredes
ante la Direccibn de Ecologia vy
Proteccion al Medio Ambiente

Recepcion y| 2 Entrega de requisitos para la elaboracién | Volante 1
control de oficio de reforestacion.

documental en la

Direccion de
Ecologia y
Proteccion al

Medio Ambiente.

Solicitante. 3 Ingreso de documentacion para poder | Expediente 1
iniciar el tramite permiso de

reforestacion:

-Solicitud por escrito dirigida al
presidente municipal C. Jaime Ramirez
Tovar con At'n: Lic. Ana Luisa Mentado

Paredes.
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-Original y Copia de identificacion Oficial

del solicitante.

-Ubicaciéon y plano del area donde se
llevara a cabo la reposicibn o
reforestacion de especies (Nativos de la
region).

- Visita técnica

Recepcion y|4 Revision y recepcion de | Expediente 1
control documentacion con sello de acuse. Y

documental en la programacién para una visita Técnica

Direccion de en el lugar. Sello de recibido.

Ecologia y

Proteccion al

Medio Ambiente.

Director del é&rea |5 Teniendo la documentacién en regla, se | Hoja de visita | 2
DEPMA acude a la visita técnica al lugar. técnica

Lleva orden de inspeccion y el

expediente para cualquier aclaracion.

Llena hoja de visita técnica con sus

debidas observaciones.

Director DEPMA 6 El director llena hoja de visita técnica | Hoja de visita | 2
con sus debidas observaciones. Y |técnica

entrega una copia al solicitante.
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Director de| 7 El director recibe el expediente con las | N/A N/A
Ecologia y observaciones y da visto bueno del
Proteccion al proceso.
Medio Ambiente.
Recepcion y|8 Entrega de observaciones en el area de | Hoja 1
control Ecologia y Proteccion al Medio
documental Ambiente a resolver para dar
DEPMA seguimiento a su tramite; (si no hay
observaciones, solo se notificara que su
trdmite sigue su proceso).
Director DEPMA | 9 El director informa al solicitante las | N/A N/A
observaciones para que sean cubiertas y
seguir el tramite.
Solicitante. 10 Para continuar su tramite deberé solventar] Documentos |1
las observaciones realizadas por el area de
Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente.
Director DEPMA 11 Recibe observaciones solventadas, las | Documentos |1
revisa y de no estar completas las devuelve
y se repite el procedimiento, de estar
solventadas, las pasa al auxiliar del area.
Director del 12 El Director de Ecologia y Proteccién al Medio 1
Ecologia Yl Ambiente revisa el expediente y aprobacion
en su caso de la cotizacion.
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Proteccion al Medio Hoja de
Ambiente. presupuesto
Recepcion y control| 13 Entrega la Cotizacién fundamentada en la| Hoja de 1
documental ley de ingresos y el interesado elije si solicita] presupuesto
DEPMA su formato para pago.
Solicitante 14 El solicitante recibe su cotizacion y solicital Hoja de 1
folio para orden de pago. presupuesto
Director DPMA 15 Entrega su folio para orden de pago en| Folio 1
tesoreria. Firmada y sellada por el Director|
de Ecologia y Proteccibn al Medio
Ambiente.
Solicitante 16 Acude a cajas de tesoreria para realizar ell N/A N/A
pago.
Tesoreria 17 Recibe la orden de pago autorizada por ell Pago 1
director del area de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.
Solicitante 18 Recibe el formato de pago original y copia. | Recibo 2
Recepcion y control| 19 Solicitante regresa a ventanilla Copia del 1
documental Ecologia y Proteccion al Medio Recibo
DEPMA Ambiente para entregar copia de
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recibo de Tesoreria y darle

seguimiento al tramite.

Director DEPMA | 20 Recibe copia de comprobante para su| Copia del 1
seguimiento al tramite. Recibo
Director DEPMA 21 Redacta, firma Y autoriza el oficiol N/A N/A

correspondiente a la solicitud del interesado.

Director de 22 Revisa el expediente y el oficio de respuesta] Hoja 2
Ecologia Yl al ciudadano para su constancia. Sella V|

Proteccién al Medio firma.

Ambiente.

Solicitante 23 Solicita su constancia correspondiente a N/A N/A

asignacion de permiso de reforestacion.

Recepcion y control 24 Se le entrega al solicitante su asignacién Constancia 1
documental correspondiente  a su permiso de

DEPMA reforestacion.

Solicitante 25 Recibe satisfactoriamente su permiso de | Constancia 1

reforestacion firma de acuse.

Recepcion y control 26 Recibe el acuse y anexa a expediente para] Expediente 1
documental ser archivado. archivado
DEPMA
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PERMISO DE DERRIBO DE ARBOLES:

o Formato o
Responsable No. Actividad Tantos
Documentos

Solicitante. 1 Oficio de solicitud por escrito de derribo de | N/A N/A
arboles dirigida al presidente municipal C.
Jaime Ramirez Tovar con At'n: Lic. Ana
Luisa Mentado Paredes ante la Direccion
de Ecologia y Proteccion al Medio

Ambiente.
Recepcion y 2 Entrega de requisitos para la elaboracion | Volante 1
control de oficio de derribo de arboles.
documental
en la

Direccion de

Ecologia vy
Proteccion al
Medio
Ambiente.
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Solicitante 3 Ingreso de documentacion para poder | Expediente 1

iniciar el tramite permiso de derribo

de arboles:

-Solicitud  por escrito dirigida al
presidente municipal C. Jaime Ramirez
Tovar con atencion a Lic. Ana Luisa
Mentado Paredes.

- Justificacion detallada de los motivos
por los cuales se desea talar, descripcion
del (los) éarbol (les), cantidad, altura,
didmetro y tipo de especie a derribar.
-Fotografias del (los) arbol (les) a
derribar.

-Copia de identificacion oficial del
solicitante.

- Documento que acredita la legalidad
del predio donde se realizara el derribo
de (los) arbol (les). Copia de escritura,
contrato de arrendamiento o contrato de
compra venta (notariado) donde se
realizara la tala del (los) arbol (les).
-Copia del Ultimo pago predial
actualizado.

-Plano de la propiedad donde se geo
referencien las especies que se van a

derribar.
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-Ubicacion y plano del area donde se
llevara acabo la reforestacion de las
especies. (se donaran 10 por cada arbol
talado, nativos de la region de 1.5mts de

altura).

-Pago del servicio

- Visita técnica por parte de la direccién.

seguir el tramite.

Recepciéon y Revision y recepcion de documentacion | Expediente 1
control con sello de acuse y sello de recibido.
documental
en la
direccion de
Ecologia vy
Proteccién al
Medio
Ambiente
Director DEPMA El director recibe el expediente si hay 1
observaciones para que sean cubiertas y Expediente
seguir el tramite se le informa al
solicitante.
Director El director informa al solicitante las | N/A N/A
DEPMA observaciones para que sean cubiertas y
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Solicitante 7 Para continuar su tramite debera | Documentos
solventar las observaciones realizadas
por el area de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.
Director 8 Recibe observaciones solventadas, las |Documentos |1
DEPMA revisa y de no estar completas las devuelve
y se repite el procedimiento, de estar
solventadas, se quedan en el area para
darle seguimiento.
Director de)9 El Director de Ecologia y Proteccion alHoja de
Ecologia Vi Medio Ambiente revisa el expediente ylpresupuesto
Proteccion al Medio aprobacion en su caso de la cotizacion.
Ambiente.
Recepcion y (10 Entrega la Cotizaciéon fundamentada en lajHoja de
control ley de ingresos y el interesado elije si solicita] presupuesto
documental su formato para pago.
DEPMA
Solicitante 11 El solicitante recibe su cotizacion y solicita|Hoja de
folio para orden de pago. presupuesto
Director 12 Entrega su folio para orden de pago en|Folio
DEPMA tesoreria. Firmada y sellada por el Director

de Ecologia y Proteccion Al Medio

Ambiente.
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Solicitante 13 Acude a cajas de tesoreria para realizar elN/A N/A

pago.

Tesoreria 14 Recibe la orden de pago autorizada por elPago 1

director del area de Ecologia y Proteccion Al
Medio Ambiente.

Solicitante. 15 Recibe el formato de pago original y copia. |Recibo 2
Recepcion y |16 Solicitante regresa al éarea de Copia del 1
control Ecologia para entregar copia de Recibo
documental recibo de Tesoreria y darle
DEPMA seguimiento al tramite.

Director 18 Recibe copia de comprobante para su|lCopia dell

DEPMA seguimiento al tramite. Recibo
Director 19 Redacta, firma y autoriza el oficio | N/A N/A
DEPMA correspondiente a la solicitud del

interesado.
Director de | 20 Revisa el expediente y el oficio de | Hoja 2
Ecologia y respuesta al ciudadano para su
Proteccion al constancia. Sella y firma.
Medio Ambiente

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589




)

GOBIE
zzzzzzzz

Atotonilc#

i

¢

Direccién

de GOBIERNO MUNICIPAL

\_/ Ecologia
ATOTONILCO DE TULA

2020-2024
Solicitante 21 Solicita su constancia correspondiente a | N/A N/A
asignacion de permiso de derribo de
arboles.
Recepcion 'y |22 Se le entrega al solicitante su asignacion | Constancia 1
control correspondiente a su permiso de derribo
documental de arboles.
DEPMA
Solicitante 23 Recibe satisfactoriamente su permiso de | Constancia 1
derribo de arboles y firma de acuse.
Recepcion 'y |24 Recibe el acuse y anexa a expediente | Expediente 1
control para ser archivado. archivado
documental
DEPMA
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PERMISO DE PODA DE ARBOLES:

o Formato o
Responsable No. Actividad Tantos
Documentos

Solicitante. 1 Oficio de solicitud por escrito de poda de | N/A N/A
arboles dirigida al presidente municipal C.
Jaime Ramirez Tovar con At'n: Lic. Ana
Luisa Mentado Paredes ante la Direccion
de Ecologia y Proteccion al Medio

Ambiente.
Recepcion 'y |2 Entrega de requisitos para la elaboraciéon | Volante 1
control de oficio de poda de arboles.
documental
en la

Direccion de

Ecologia y
Protecciéon al
Medio
Ambiente.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589



‘ Direccién
de GOBIERNO MUNICIPAL

Ecologia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Solicitante 3 Ingreso de documentacién para poder | Expediente 1

iniciar el tramite  permiso de Poda de
arboles:

-Solicitud  por escrito dirigida al
presidente municipal C. Jaime Ramirez
Tovar con At'n. Lic. Ana Luisa Mentado
Paredes.

-Descripcién del (los) arbol (les, cantidad,
altura, didmetro y tipo de especie a
podar.

-Fotografias del (los) arbol (les) a podar

-Copia de identificacion Oficial del
solicitante.

-Documento que acredita la legalidad

del predio, copia de la escritura,

contrato de arrendamiento o contrato

de compraventa (notariado) donde se

realizara la poda de arboles.

-Copia del dltimo pago predial

actualizado.

-Plano de la propiedad donde se geo

referencien las especies que se podaran.
-Pago del servicio

- Visita técnica por parte de la direccion.
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Recepcion vy Revision y recepcion de documentacion | Expediente 1
control con sello de acuse y sello de recibido.
documental
en la direccién
de Ecologia y
Proteccion al
Medio
Ambiente
Director DEPMA El director recibe el expediente si hay 1
observaciones para que sean cubiertas .
para g y Expediente
seguir el tramite se le informa al
solicitante.
Director El director informa al solicitante las | N/A N/A
DEPMA observaciones para que sean cubiertas y
seqguir el tramite.
Solicitante Para continuar su tramite debera | Documentos |1
solventar las observaciones realizadas
por el area de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.
Director Recibe observaciones solventadas, las |Documentos |1
DEPMA revisa y de no estar completas las devuelve
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2020-2024
Director de9 El Director de Ecologia y Proteccion alHoja del 1
Ecologia Vi Medio Ambiente revisa el expediente ylpresupuesto
Proteccion al Medio aprobacion en su caso de la cotizacion.
Ambiente.
Recepcion y (10 Entrega la Cotizacion fundamentada en lajHoja de/l
control ley de ingresos y el interesado elije si solicitaj presupuesto
documental su formato para pago.
DEPMA
Solicitante 11 El solicitante recibe su cotizacién y solicita|Hoja del 1
folio para orden de pago. presupuesto
Director 12 Entrega su folio para orden de pago en|Folio 1
DEPMA tesoreria. Firmada y sellada por el Director
de Ecologia y Proteccion Al Medio
Ambiente.
Solicitante 13 Acude a cajas de tesoreria para realizar elN/A N/A
pago.
Tesoreria 14 Recibe la orden de pago autorizada por elPago 1
director del area de Ecologia y Proteccion Al
Medio Ambiente.
Solicitante. 15 Recibe el formato de pago original y copia. |Recibo 2

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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?ODB‘EHR'?-O.MEVAC‘;A} & Ec o Iog ia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Recepcion y |16 Solicitante regresa al area de Copia del 1
control Ecologia para entregar copia de Recibo
documental recibo de Tesoreria y darle
DEPMA seguimiento al tramite.
Director 18 Recibe copia de comprobante para su|lCopia dell
DEPMA seguimiento al tramite. Recibo
Director 19 Redacta, firma y autoriza el oficio | N/A N/A
DEPMA correspondiente  a la solicitud del
interesado.
Director de | 20 Revisa el expediente y el oficio de | Hoja 2
Ecologia y respuesta al ciudadano para su
Proteccion al constancia. Sella y firma.
Medio Ambiente
Solicitante 21 Solicita su constancia correspondiente a | N/A N/A
asignaciéon de permiso de poda de
arboles.
Recepcion 'y |22 Se le entrega al solicitante su asignacion | Constancia 1
control correspondiente a su permiso de poda de
documental arboles.
DEPMA
Solicitante 23 Recibe satisfactoriamente su permiso de | Constancia 1
poda de arboles y firma de acuse.

Av. Industrial s/n,

Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489/ 735 1589
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2020-2024
Recepcion 'y |24 Recibe el acuse y anexa a expediente | Expediente 1
control para ser archivado. archivado
documental
DEPMA

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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Direccién

de GOBIERNO MUNICIPAL

\_/ Ecologia
ATOTONILCO DE TULA

2020-2024

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PERMISO TRANSPORTE DE PENCAS Y
PLANTAS DE MAGUEY:

Responsable

No.

Actividad

Formato (0]

Documentos

Tantos

Solicitante.

Oficio de solicitud por escrito de permiso
para transporte de pencas y plantas de
maguey dirigida al presidente municipal
C. Jaime Ramirez Tovar con At'n. Lic.
Ana Luisa Mentado Paredes. ante la
Direccion De Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.

N/A

N/A

Recepcién 'y
control
documental
en la
Direccion
Ecologia vy
Proteccion al
Medio

Ambiente.

Entrega de requisitos para la elaboracién
de oficio de permiso para transporte de

pencas y plantas de maguey.

Volante

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589




‘ Direccién
de GOBIERNO MUNICIPAL
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Atotoni ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Solicitante 3 Ingreso de documentacién para poder | Expediente 1
iniciar el tramite permiso para

transporte de pencas y plantas de

maguey:

-Solicitud por escrito dirigida al
presidente municipal C. Jaime Ramirez
Tovar con At'n. Lic. Ana Luisa Mentado
Paredes.

-Copia de identificacion Oficial del
solicitante.

-Copia del certificado parcelario de
donde se realizard la extraccion de las
plantas o pencas de maguey, asi como
fotografias del lugar.

-Tarjeta de circulacion del vehiculo
donde seran transportadas las pencas
de maguey o plantas de maguey.

- Copia de licencia de conducir vigente

de la persona que realizara el traslado.

-Pago del servicio

Recepcion y |4 Revision y recepcion de documentacion | Expediente 1
control con sello de acuse y sello de recibido.

documental

en la

Direccion de

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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2020-2024
Ecologia vy
Proteccion al
Medio
Ambiente.
Director DEPMA |5 El director recibe el expediente si hay 1
observaciones para que sean cubiertas .
paraq y Expediente
seguir el tramite se le informa al
solicitante.
Director 6 El director informa al solicitante las | N/A N/A
DEPMA observaciones para que sean cubiertas y
seguir el tramite.
Solicitante 7 Para continuar su tramite debera | Documentos |1
solventar las observaciones realizadas
por el area de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.
Director 8 Recibe observaciones solventadas, las |[Documentos |1
DEPMA revisa y de no estar completas las devuelve
y se repite el procedimiento, de estar
solventadas, se quedan en el area para
darle seguimiento.
Director de9 El Director de Ecologia y Proteccion alHoja de 1
Ecologia Vi Medio Ambiente revisa el expediente ypresupuesto
Proteccion al Medio aprobacion en su caso de la cotizacion.
Ambiente.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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de GOBIERNO MUNICIPAL

\_/ Ecologia
ATOTONILCO DE TULA

2020-2024
Recepcion y (10 Entrega la Cotizacion fundamentada en lajHoja de/l
control ley de ingresos y el interesado elije si solicita] presupuesto
documental su formato para pago.

DEPMA

Solicitante 11 El solicitante recibe su cotizacion y solicita|Hoja de/ 1

folio para orden de pago. presupuesto

Director 12 Entrega su folio para orden de pago en|Folio 1

DEPMA tesoreria. Firmada y sellada por el Director

de Ecologia y Proteccibn Al Medio
Ambiente.

Solicitante 13 Acude a cajas de tesoreria para realizar elN/A N/A

pago.

Tesoreria 14 Recibe la orden de pago autorizada por elPago 1

director del area de Ecologia y Proteccion Al
Medio Ambiente.

Solicitante. 15 Recibe el formato de pago original y copia. |Recibo 2
Recepcion y |16 Solicitante regresa al area de Copia del 1
control Ecologia para entregar copia de Recibo
documental recibo de Tesoreria y darle
DEPMA seguimiento al tramite.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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de GOBIERNO MUNICIPAL
?ODB‘EHR'?-O.MEVAC‘;A} & Ec o Iog ia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Director 18 Recibe copia de comprobante para su|lCopia dell
DEPMA seguimiento al tramite. Recibo
Director 19 Redacta, firma y autoriza el oficio | N/A N/A
DEPMA correspondiente a la solicitud del
interesado.
Director de | 20 Revisa el expediente y el oficio de | Hoja 2
Ecologia y respuesta al ciudadano para su
Proteccion al constancia. Sella y firma.
Medio Ambiente
Solicitante 21 Solicita su constancia correspondiente a | N/A N/A
asignacion de permiso de transporte de
pencas y plantas de maguey
Recepcion y |22 Se le entrega al solicitante su asignacion | Constancia 1
control correspondiente a su permiso transporte
documental de pencas y plantas de maguey
DEPMA
Solicitante 23 Recibe satisfactoriamente su permiso de | Constancia 1
transporte de pencas y plantas de maguey
y firma de acuse.
Recepcion y |24 Recibe el acuse y anexa a expediente | Expediente 1
control para ser archivado. archivado

Av. Industrial s/n,

Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489/ 735 1589
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documental
DEPMA

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PERMISO RECOLECCION DE RESIDUOS

SOLIDOS.

Formato o

control
documental
en la

Direccion De

Ecologia vy
Proteccién al
Medio
Ambiente

elaboracion de oficio de permiso para la
recoleccion de residuos solidos.

Responsable No. Actividad Documento | Tantos
S
Solicitante. 1 Oficio de solicitud por escrito de permiso | N/A N/A
de recoleccion de residuos solidos ante
la Direccion de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.
Recepcion y |2 Entrega de requisitos para la | Volante 1

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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Ecologia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Solicitante 3 Ingreso de documentacién para poder | Expediente 1
iniciar el tramite permiso para la

recoleccion de residuos soélidos:

-Solicitud por escrito dirigida al
presidente municipal C. Jaime Ramirez
Tovar con At'n. Lic. Ana Luisa Mentado
Paredes.

-Copia de identificacion Oficial del
solicitante.

-Copia del recibo de predial
actualizado.

-Manifiesto de impacto ambiental.
-Memoria descriptiva del proyecto.
-Medidas de prevencion y mitigacion
de las 3 etapas preparacién del terreno
del proyecto, construccién  del
proyecto, durante la operacién del
proyecto.

-Estudio de riesgo ambiental.

-Plan de manejo de residuos
generados el plan debe incluir
acciones reuso y reciclaje, asi como

acreditacion del transporte y destino

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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y se repite el procedimiento, de estar

solventadas, se quedan en el area para

darle seguimiento.

L Ecologia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Recepcion Y |4 Revision y recepcion de documentacion | Expediente 1
control con sello de acuse y programacion
documental para una visita técnica en el lugar, sella de
en la recibido.
Direccion de
Ecologia vy
Proteccion al
Medio
Ambiente.
Director DEPMA |5 El director recibe el expediente si hay 1
observaciones para que sean cubiertas .
paraq y Expediente
seguir el tramite se le informa al
solicitante.
Director 6 El director informa al solicitante las | N/A N/A
DEPMA observaciones para que sean cubiertas y
seguir el tramite.
Solicitante 7 Para continuar su tramite debera | Documentos |1
solventar las observaciones realizadas
por el area de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.
Director 8 Recibe observaciones solventadas, las |[Documentos |1
DEPMA revisay de no estar completas las devuelve

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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de GOBIERNO MUNICIPAL
?ODB‘EHR'?-O.MEVAC‘;‘:Q " Ec o Iog ia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Director de9 El Director de Ecologia y Proteccion alHoja del 1
Ecologia Vi Medio Ambiente revisa el expediente ylpresupuesto
Proteccion al Medio aprobacion en su caso de la cotizacion.
Ambiente.
Recepcion y (10 Entrega la Cotizacion fundamentada en lajHoja de/l
control ley de ingresos y el interesado elije si solicitaj presupuesto
documental su formato para pago.
DEPMA
Solicitante 11 El solicitante recibe su cotizacién y solicita|Hoja del 1
folio para orden de pago. presupuesto
Director 12 Entrega su folio para orden de pago en|Folio 1
DEPMA tesoreria. Firmada y sellada por el Director
de Ecologia y Proteccion Al Medio
Ambiente.
Solicitante 13 Acude a cajas de tesoreria para realizar elN/A N/A
pago.
Tesoreria 14 Recibe la orden de pago autorizada por elPago 1
director del area de Ecologia y Proteccion Al
Medio Ambiente.
Solicitante. 15 Recibe el formato de pago original y copia. |Recibo 2

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589




recoleccion de residuos solidos y firma de

acuse.

‘ Direccion
de GOBIERNO MUNICIPAL
?ODB‘EHR'?-O.MEVAC‘;A} & Ec o Iog ia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Recepcion y |16 Solicitante regresa al area de Copia del 1
control Ecologia para entregar copia de Recibo
documental recibo de Tesoreria y darle
DEPMA seguimiento al tramite.
Director 18 Recibe copia de comprobante para su|lCopia dell
DEPMA seguimiento al tramite. Recibo
Director 19 Redacta, firma y autoriza el oficio | N/A N/A
DEPMA correspondiente  a la solicitud del
interesado.
Director de | 20 Revisa el expediente y el oficio de | Hoja 2
Ecologia y respuesta al ciudadano para su
Proteccion al constancia. Sella y firma.
Medio Ambiente
Solicitante 21 Solicita su constancia correspondiente a | N/A N/A
asignacion de permiso recoleccion de
residuos solidos.
Recepcion 'y |22 Se le entrega al solicitante su asignacion | Constancia 1
control correspondiente a su recoleccion de
documental residuos sélidos.
DEPMA
Solicitante 23 Recibe satisfactoriamente su permiso de | Constancia 1

Av. Industrial s/n,

Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489/ 735 1589
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Ecologia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Recepcion 'y |24 Recibe el acuse y anexa a expediente | Expediente 1
control para ser archivado. archivado
documental
DEPMA

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA VISTO BUENO :

o Formato o
Responsable No. Actividad Tantos
Documentos

Solicitante. 1 Oficio de solicitud por escrita para visto | N/A N/A
bueno dirigida al presidente municipal C.
Jaime Ramirez Tovar con At'n. Lic. Ana
Luisa Mentado Paredes ante la Direccion
de Ecologia y Proteccibn al Medio

Ambiente

Recepcion y |2 Entrega de requisitos para la elaboracion | Volante 1
control de oficio de visto bueno.
documental
en la
Direccion
Ecologia vy
Proteccion al
Medio
Ambiente.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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Solicitante 3 Ingreso de documentacién para poder | Expediente 1

iniciar el tramite: Visto Bueno

-Solicitud por escrito dirigida al
presidente municipal C. Jaime Ramirez
Tovar con At'n: Lic. Ana Luisa Mentado

Paredes.
- Identificacion oficial del solicitante.

-Documento que acredite la legalidad de

la propiedad.

-Copia del recibo de pago del predial

actualizado.
-Estudio de Impacto
Ambiental/Manifiesto de Impacto

Ambiental/Estudio de Riesgo/Documento

técnico unificado/informe Preventivo.
- Constancia de uso de suelo municipal.

- Plano topografico con coordenadas
UTM que definan el poligono y cuadro de

areas.
-Memoria descriptiva.

-Autorizacibn de transporte para la
recoleccion de residuos peligrosos y no

peligrosos.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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- Registro de fuente fija (LAU vy

actualizaciones).
- Licencia Ambiental Unica.

- Registro y/o permiso de descarga de

aguas residuales municipales.
- Visto Bueno de Proteccion Civil.
- Licencia Ambiental.

-Estudio de Emisién a la atmoésfera de
particulas (NOM-013-SEMARNAT-
1993).

- Permiso del transportista para la
recoleccion de residuos sélidos urbanos
emitidos por la SEMARNAT.

-Programa de mantenimiento de areas

verdes.

- Oficio de Servicios Publicos Municipal
por recoleccion de residuos solidos

urbanos.
-Licencia estatal de uso de suelo.
-Visita técnica.

- Pago del servicio.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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y se repite el procedimiento, de estar

solventadas, se quedan en el area para

darle seguimiento.

Ecologia
ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Recepcion 'y Revision y recepcion de documentacion | Expediente 1
control con sello de acuse y sello de recibido.
documental
en la
Direccion de
Ecologia vy
Proteccion al
Medio
Ambiente.
Director DEPMA El director recibe el expediente si hay 1
observaciones para que sean cubiertas .
paraq y Expediente
seguir el tramite se le informa al
solicitante.
Director El director informa al solicitante las | N/A N/A
DEPMA observaciones para que sean cubiertas y
seguir el tramite.
Solicitante Para continuar su tramite debera | Documentos |1
solventar las observaciones realizadas
por el area de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.
Director Recibe observaciones solventadas, las [Documentos |1
DEPMA revisa y de no estar completas las devuelve

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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de GOBIERNO MUNICIPAL
?ODB‘EHR'?-O.MEVAC‘;‘:Q " Ec o Iog ia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Director de9 El Director de Ecologia y Proteccion alHoja del 1
Ecologia Vi Medio Ambiente revisa el expediente ylpresupuesto
Proteccion al Medio aprobacion en su caso de la cotizacion.
Ambiente.
Recepcion y (10 Entrega la Cotizacion fundamentada en lajHoja de/l
control ley de ingresos y el interesado elije si solicitaj presupuesto
documental su formato para pago.
DEPMA
Solicitante 11 El solicitante recibe su cotizacién y solicita|Hoja del 1
folio para orden de pago. presupuesto
Director 12 Entrega su folio para orden de pago en|Folio 1
DEPMA tesoreria. Firmada y sellada por el Director
de Ecologia y Proteccion Al Medio
Ambiente.
Solicitante 13 Acude a cajas de tesoreria para realizar elN/A N/A
pago.
Tesoreria 14 Recibe la orden de pago autorizada por elPago 1
director del area de Ecologia y Proteccion Al
Medio Ambiente.
Solicitante. 15 Recibe el formato de pago original y copia. |Recibo 2

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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de GOBIERNO MUNICIPAL
?ODB‘EHR'?-O.MEVAC‘;A} & Ec o Iog ia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Recepcion y |16 Solicitante regresa al area de Copia del 1
control Ecologia para entregar copia de Recibo
documental recibo de Tesoreria y darle
DEPMA seguimiento al tramite.
Director 18 Recibe copia de comprobante para su|lCopia dell
DEPMA seguimiento al tramite. Recibo
Director 19 Redacta, firma y autoriza el oficio | N/A N/A
DEPMA correspondiente  a la solicitud del
interesado.
Director de | 20 Revisa el expediente y el oficio de | Hoja 2
Ecologia y respuesta al ciudadano para su
Proteccion al constancia. Sella y firma.
Medio Ambiente
Solicitante 21 Solicita su constancia correspondiente a | N/A N/A
asignacién para visto bueno.
Recepcion 'y |22 Se le entrega al solicitante su asignacion | Constancia 1
control correspondiente para visto bueno.
documental
DEPMA
Solicitante 23 Recibe satisfactoriamente su permiso de | Constancia 1
para visto bueno y firma de acuse.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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Ecologia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Recepcion 'y |24 Recibe el acuse y anexa a expediente | Expediente 1
control para ser archivado. archivado
documental
DEPMA

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PERMISO TRANSPORTE DE GANADO:

o Formato o
Responsable No. Actividad Tantos
Documentos

Solicitante. 1 Oficio de solicitud por escrito de permiso | N/A N/A
para transporte de ganado dirigida al
presidente municipal C. Jaime Ramirez
Tovar con At'n. Lic. Ana Luisa Mentado
Paredes. ante la Direccion De Ecologia 'y

Proteccién al Medio Ambiente.

Recepcion y |2 Entrega de requisitos para la elaboracion | Volante 1
control de oficio de permiso para transporte de
documental ganado.

en la
Direccion
Ecologia vy
Proteccion al
Medio
Ambiente.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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Solicitante 3 Ingreso de documentacién para poder | Expediente 1
iniciar el tramite permiso para

transporte ganado:

-Solicitud por escrito dirigida al
presidente municipal C. Jaime Ramirez
Tovar con At'n. Lic. Ana Luisa Mentado
Paredes.

-Copia de identificacion Oficial del
solicitante.

-Comprobante de domicilio.

-Tarjeta de circulacion del vehiculo
donde seran transportado el ganado.

- Copia de licencia de conducir vigente
de la persona que realizara el traslado.

- Registro del animal y fotografias del

mismo.

-Pago del servicio.

Recepcion y |4 Revision y recepcién de documentacion | Expediente 1
control con sello de acuse y sello de recibido.

documental

en la

Direccién de
Ecologia vy

Protecciéon al

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589
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Medio
Ambiente.
Director DEPMA El director recibe el expediente si hay 1
observaciones para que sean cubiertas .
paraq y Expediente
seguir el tramite se le informa al
solicitante.
Director El director informa al solicitante las | N/A N/A
DEPMA observaciones para que sean cubiertas y
seguir el tramite.
Solicitante Para continuar su tramite deberd | Documentos |1
solventar las observaciones realizadas
por el area de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente.
Director Recibe observaciones solventadas, las [Documentos |1
DEPMA revisa y de no estar completas las devuelve
y se repite el procedimiento, de estar
solventadas, se quedan en el area para
darle seguimiento.
Director de El Director de Ecologia y Proteccion alHoja del 1
Ecologia Vi Medio Ambiente revisa el expediente ypresupuesto

Proteccién al Medio

Ambiente.

aprobacion en su caso de la cotizacion.
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Recepcion y (10 Entrega la Cotizacion fundamentada en lajHoja de/l
control ley de ingresos y el interesado elije si solicita] presupuesto
documental su formato para pago.

DEPMA

Solicitante 11 El solicitante recibe su cotizacion y solicita|Hoja de/ 1

folio para orden de pago. presupuesto

Director 12 Entrega su folio para orden de pago en|Folio 1

DEPMA tesoreria. Firmada y sellada por el Director

de Ecologia y Proteccibn Al Medio
Ambiente.

Solicitante 13 Acude a cajas de tesoreria para realizar elN/A N/A

pago.

Tesoreria 14 Recibe la orden de pago autorizada por elPago 1

director del area de Ecologia y Proteccion Al
Medio Ambiente.

Solicitante. 15 Recibe el formato de pago original y copia. |Recibo 2
Recepcion y |16 Solicitante regresa al area de Copia del 1
control Ecologia para entregar copia de Recibo
documental recibo de Tesoreria y darle
DEPMA seguimiento al tramite.

Av. Industrial s/n, Barrio de Boxfi, C.P. 42980, Atotonilco de Tula, tel. 735 1489 / 735 1589




‘ Direccion
de GOBIERNO MUNICIPAL
?ODB‘EHR'?-O.MEVAC‘;‘:Q & Ec o Iog ia
Atotonilg; < ATOTONILCO DE TULA
2020-2024
Director 18 Recibe copia de comprobante para su|lCopia dell
DEPMA seguimiento al tramite. Recibo
Director 19 Redacta, firma y autoriza el oficio | N/A N/A
DEPMA correspondiente a la solicitud del
interesado.
Director de | 20 Revisa el expediente y el oficio de | Hoja 2
Ecologia y respuesta al ciudadano para su
Proteccion al constancia. Sella y firma.
Medio Ambiente
Solicitante 21 Solicita su constancia correspondiente a | N/A N/A
asignacion de permiso de transporte de
ganado.
Recepcion y |22 Se le entrega al solicitante su asignacion | Constancia 1
control correspondiente a su permiso transporte
documental de ganado.
DEPMA
Solicitante 23 Recibe satisfactoriamente su permiso de | Constancia 1
transporte de ganado y firma de acuse.
Recepcion 'y |24 Recibe el acuse y anexa a expediente | Expediente 1
control para ser archivado. archivado
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