SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

SISTEMA DIF MUNICIPAL

COORDINACION DE ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y DESARROLLO
OSBELIA GARCIA OSORIO

ORIENTADORA ALIMENTARIA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Observaciones

ROSALVA MENDOZA TOVAR

Actividades del periodo
DESARROLLO DE PLATICAS DE ALIMENTACION EN ESCUELAS

TALLERES DE ALIMENTACION SALUDABLE

VISITA DE ESCUELAS DE LAS COMUNIDADES

APOYO EN LA ELABORACION DE MENUS NUTRICIONALES

INFORMES MENSUALES

CENSO DE PESO Y T ALLA EN LAS DISTINTAS ESCUELAS BENEFICIADAS CON LOS

PROGRAMAS DE DESAYUNOS FRIOS Y ESPACIOS DE ALIMENTACION

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILIDATCION
KARINA DONIZ RODRIGUEZ
TERAPEUTA FiSICO

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Observaciones

JOSE CARLOS ORDONEZ GARCIA

Actividades del periodo
ATENCIBN A PACIENTES CON DIVERSAS LECIONES MUSCULO ESQUELETICAS

REALIZAR CON LOS PACIENTES EJERCICIOS DE ESTIRAMIENTOS

REALIZAR CON LOS PACIENTES EJERCICIOS DE FORTALECIMIENTOS

ATENCION A PACIENTES CON LESIONES UTILIZANDO AGENTES FISICOS

REGISTRO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PACIENTES

LIC. ARLETT GARITA\TAR) T
ULAR ADMINISTRATIYO

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE SALUD
ALAN DARIEN NAJERA LOPEZ
PSICOLOGA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del Eeriodo

QObservaciones

JUANA MONTSERAT GOMEZ ENTREVISTAS INICIALES A PACIENTES QUE SE INCORPORAN A PROCESO PSICOLOGICO
BARRERA TERAPIA PSICOLOGICA A PLOBACION ABIERTA

SEGUIMIENTO A PACIENTES DE MEDIDAS CAUTELARES DEL DISTRITO DE TULA

ATENCION PSICOLOGICA EN CASA DEL ADULTO MAYOR

VISITA DOMICILIARIA A USUARIOS DE CASA DEL ADULTO MAYOR

ENTREGA Y REPOSRTE DE CUOTAS DE RECUPERACION

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

SISTEMA DIF MUNICIPAL

COORDINACION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
CRISTINA RODRIGUEZ CHAVEZ

CHOFER

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

Observaciones

PABLO GARCIA CRUZ

LLEVAR AL PERSONAL A SU AREA DE TRABAJO EN ESPECIAL A QUMA

TRASLADOS DE PACIENTES A CONSULTA EN HOSPITALES DE PACHUCA Y CDMX

RETIRO DE DESAYUNOS FRIOS EN ALMACEN DE PANALES

ENTREGA DE DESAYUNOS FRIOS EN ESCUELAS

Bs

(Agd™ |
LIC. ARLETTE ARITR TAPIA MAARS
LAR ADMINISTRATIVOy

{

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

SISTEMA DIF MUNICIPAL

COORDINACION DE CASA DEL ADULTO MAYOR
JESSICA SAGRARIO VEGA YANEZ
COORDINADORA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

JESSICA SAGRARIO VEGA YANEZ

Observaciones

APOYAR'Y ACOMPANAR A LOS ADULTO MAYORES EN ACTIVIDADES CULTURALES

CAPTURA SIEB

TALLERES EDUCATIVOS PARA LOS AUDULTOS MAYORES

COORDINAR ACTIVIDADES EN LA CASA DEL ADULTO MAYOR

CAPACITACION DEL PROGRAMA ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA A PERSONAS

DE ATENCION PRIORITARIA ADULTO MAYOR

ENTREGA DE OFICIOS

COORDINAR EL SERVICIO DE PODOLOGIA Y DE PROTESIS DENTAL

REALIZACION DE EXPEDIENTES

C. EVA SAL

‘RO ¢
DIRECTORA DEL%E.@&@IP‘H o

LIC. ARLE'I'I’E M RITAT
LAR ADMINIST T]VO

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REAHBILITACION
KARINA DONIZ RODRIGUEZ
COORDINADORA

ENERO - DICIEMBRE

I Nombre del personal
KARINA DONIZ RODRIGUEZ

Actividades del periodo

Observaciones

PROGRAMAR, ORGANIZAR Y SUPERVISAR LAS AREA DE CONSULTA Y TERAPIA

REALIZAR SUPERVISION DE LAS NECESIDADES DE UBR

ACUDIR AL CROH CUANDQ SE SOLICITE

REALIZAR INFORME MENSUAL DE PRODUCTIVIDAD SOLICITADO POR EL CRIH

ELABORACION DE CERTIFICADOS MEDICOS, DICTAMENES PARA APOYO A CIRUGIAS

DE CATARATAS, PROTESIS DE CADERA Y RODILLA, AS| COMO APOYOS FUNCIONALES

CONSULTAS MEDICAS Y CONSIGNAR EN EL EXPEDIENTE EL TRATAMIENTO

ELABORACION DEL POA

APOYAR EN JORNADAS DE LOS ESPECIALISTAS

I
o N
T.

" o £ 1
LIC. ARLETTE_MAKGARITA TAPIA™WABPINEZ) ¢
ITULAR ADMINISTRATIVA, (3 ¥4 [

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.
CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

Unidad Administrativa: SISTEMA DIF MUNICIPAL
Area: COORDINACION DE CAICS
Responsable: JAIRET FLORES ESPITIA
Actividades del Area: DIRECTORA CIC QUMA
Periodo Anual: ENERO - DICIEMBRE
Nombre del personal Actividades del periodo Observaciones
ARANTXA BARRERA LOPEZ FILTRO ESCOLAR EN ENTRADA

ELABORACION DE REPORTES DE PAGO

ASESORIA PEDAGOGICA A DOCENTES Y ATENCION A PADRES DE FAMILIA

REVISION DE PLANECIONES, SEMANARIOS Y AVISOS ESCOLARES.

ORGANIZACIONES DE DESFILES

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE DIF Y SEP

REVISION DE PLANECIONES, SEMANARIOS Y AVISOS ESCOLARES.

ASESORIA PARA LA ELABORACION DE EVALUACIONES

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Avrea:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

SISTEMA DIF MUNICIPAL

COORDINACION DE CONTABILIDAD

YENI MARLENE HERNANDEZ HERNANDEZ
CONTADORA GENERAL

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

'YENI MARLENE HERNANDEZ

Observaciones

ATENDER REQUERIMIENTOS DE LA AUDITORIA

[HERNANDEZ

REALIZAR LOS DEPOSITOS DE LAS CUOTAS DE RECUPERACION DEL DIF

REVISAR DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD

ELABORACION DE CARPETAS DE COMPROBACION DE GASTOS

CUENTA PUBLICA

AUDITORIAS

CONTABILIZAR GASTOS E INGRESOS

REALIZAR ARQUEOS Y CORTES DE CAJA

PARTICIPAR EN ACTIVIDADES DE DIRECCION

\ . '
\ o N | P
C.EVA sm:\%ﬁ 2
DIRECTORA DEL-

TULAR ADMIT\ﬁiT)RATIV '

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE PLANEACION Y ADQUISICIONES
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
COORDINADORA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

Observaciones

ALISON DHEDSANY TOVAR CORAZA

REALIZAR ACTIVIDADES CORRESPONDIENTESAL AREA DE PLANEACION

REVISION Y ENTREGA DE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

COMMPRA DE INSUMOS, ARTICULOS DE PAPELERIA'YY DEMAS

REALIZACIO DE EXPEDIENTE DE COMPROBACION PARA PAGO

ENTREGA Y RECEPCION DE REQUISICIONES Y OFICIOS PARA COMPRA

ENTREGA Y REALIZACION DE CONTRATOS

ENTREGA DE COMPROBACION

REVISION DE PAPELERIA, COMPROBACIONES Y PENDIENTES DEL AREA

DIRECTORA DEL SISTEN

LIC. ARLE

TITULAR ADMINIJTRATIVO
\

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual;

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE CONTABILIDAD
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
COORDINADORA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

Observaciones

ARLETTE MARGARITA TAPIA

CALCULO DEL ISN E ISR MENSUAL

MARTINEZ

REALIZACION DE NOMINA DEL PERSONAL

DISPERSION DE NOMINA

PAGO A PROVEEDORES

REALIZACION DE OFICIOS PARA SOLICITAR SUBSIDIOS

REVISION Y RECEPCION DE BITACORA DE ACTIVIDADES

REALIZACION DE FACTURAS DE INGRESOS Y RECIBOS DE NOMINA

ELABORACION DE EXPEDIENTES DE COMPROBACION

AUDITORIAS

CONCILIACIONES BANCARIAS

1= o
Z AN

LIC. ARLEEFE MARGARITATAPIA-RIART

TITULAR ADMINISTRATHY

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

SISTEMA DIF MUNICIPAL

COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
KARINA DONIZ RODRIGUEZ

TRABAJADORA SOCIAL

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

ICLAUDIA BALTAZAR QUIROZ

Observaciones

REALIZAR ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS A PACIENTES DE PRIMERA VEZ

ELABORACION DE CARNET DE CITAS

ELABORACION DE EXPEDIENTES FISICOS

ACTUALIZACION DE BITACORAS DE PACIENTES DE PRIMERA VEZ

CAPTURA Y ACTUALIZACION DE PACIENTES EN DIGITAL

CONSTANCIA DE ASISTENCIA DE PACIENTES

ARCHIVAR EXPEDIENTES Y CAPTURA EN DIGITAL

VISITAS DOMICILIARIAS EN APOYO A DIF

INFORMES A JUZGADO DE LO FAMILIAR

//fil; ﬁﬁ“\“!\.
_.-} : M ﬁl

ITULAR ADMINISYRATIVO

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
KARINA DONIZ RODRIGUEZ
TERAPUETA DE LENGUJE

ENERO - DICIEMBRE

| Nombre del Eersonal
MA. EUGENIA VARGAS ORTEGA

ATENCION A PACIENTES DE PRIMERA VEZ

Actividades del periodo

Observaciones

SE REALIZA HISTORIA CLINICAS A PACIENTES DE PRIMERA VEZ

ATENCION DE PACIENTES SUBSECUENTES

REALIZACION DE PROGRAMAS DE TRABAJO PARA REALIZAR EN CASA

REALIZACION DE MATERIAL DE TRABAJO PARA ACTIVIDADES ENFOCADAS EN LA

LECTOESCRITURA

SE BRINDARON ESTRATEGIAS DE TRABAJO A PADRES DE FAMILIA

U

TAPIA MA

' = 5
B A
LIC. ARLETTE RIT i
LAR ADMINISTRATIVO

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.
CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

Unidad Administrativa: SISTEMA DIF MUNICIPAL

Area: COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

Responsable: KARINA DONIZ RODRIGUEZ

Actividades del Area: PSICOLOGA

Periodo Anual: ENERO - DICIEMBRE
| Nombre del personal Actividades del periodo Observaciones
MAYRA YESENIA LEON HERNADEZ REALIZACION DE EXPEDIENTES DE PSICOLOGIA

SEGUIMIENTO DE PACIENTES ACTIVOS

ELABORACION DE ANAMNESIS EN PACIENTES DE NUEVO INGRESO

ATENCION PSICOLOGICA NINOS Y ADOLESCENTES

ATENCION A PACIENTES CANALIZADOS DE SIIPINA

ATENCION A PACIENTES CANALIZADOS DE JUZGADOS CIVILES

ATENCION A ADULTOS

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO

LIC. ARLETT AfaARNE | )
ITULAR ADMINISTRATTVQ 4




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Avrea:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
KARINA DONIZ RODRIGUEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

ANDRES JUAN FLORES OLVERA

Observaciones

APOYO EN EL AREA DE RECEPCION

ATENCION AL PUBLICO EN GENERAL

COBRO DE LAS CUOTAS DE RECUPERACION

REGISTRO DEL CONTROL DE PACIENTES QUE ACUDEN A UBR

REGISTRO DE CITAS PARA VALORACION MEDICA

TOMA DE SIGNOS VITALES A PACIENTES PARA CITA

CONTROL DE REGISTRO DE INGRESOS

CONTROL Y REGISTRO DE LOS RECIBOS DE CUOTA

; TAPIA M
TITULAR ADMINISTRATIVO'S

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ

COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
KARINA DONIZ RODRIGUEZ
PSICOLOGA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

CLARA VANESA LAGUNA CRUZ

Observaciones

REALIZACION DE EXPEDIENTES DE PSICOLOGIA

SEGUIMIENTO DE PACIENTES ACTIVOS

ELABORACION DE ANAMNESIS EN PACIENTES DE NUEVO INGRESO

ATENCION PSICOLOGICA NINOS Y ADOLESCENTES

ATENCION A PACIENTES CANALIZADOS DE SIIPINA

ATENCION A PACIENTES CANALIZADOS DE JUZGADOS CIVILES

ATENCION A ADULTOS

CONTENCION A PACIENTES EN ESTADO DE CRISIS

ORIENTACION A PADRES PARA CRIANZA POSITIVA

AP

DIRECTORA DEL

C.EVA SALAZA) &
G T

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.
CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

Unidad Administrativa: SISTEMA DIF MUNICIPAL

Avrea: COORDINACION CASA DEL ADULTO MAYOR

Responsable: JESSICA SAGRARIO VEGA YANEZ

Actividades del Area: AUXILIAR ADMINISTRATIVA

Periodo Anual: ENERO - DICIEMBRE
| Nombre del personal Actividades del periodo Observaciones
[LETICIA CHAVEZ GARCIA - CAPTURA DEL PADRON DE BENEFICIARIOS

- ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

- APOYO EN LLENADO DE LISTAS DE ASISTENCIA

- ACOMPANO Y APOYO A LOS ADULTOS MAYORES EN ACTIVIDADES CULTURALES

DENTRO Y FUERA DEL MUNICIPIO

- ATENCION A LA CIUDADANIA BRINDANDO INFORMES Y REQUISITOS PARA LAS

INSCRIPCIONES A INAPAM

- ORDEN, LIMPIEZA Y ORGANIZACION DE LOS VESTUARIOS DEL BALLET

- CAPTURA DE OFICIOS EMITIDOS POR CAM

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.
CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

Unidad Administrativa: SISTEMA DIF MUNICIPAL
Area: DIRECCION DIF
Responsable: EVA SALAZAR RODRIGUEZ
Actividades del Area: RECEPCIONISTA
Periodo Anual: ENERO - DICIEMBRE
| Nombre del personal Actividades del periodo Observaciones
NORA LLIRIA LOPEZ SALAZAR ~BRINDAR ATENCION A LA CIUDADANIA
- ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
- APOYOQ EN LLENADO DE LISTAS DE ASISTENCIA
- RECEPCION DE OFICIOS

- APOYO EN AGENDA DE LA PSICOLOGA

GARITA TAPIA

ADMINISTRATIVE ‘

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO

LIC. ARLE A
TITULA




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE APOYOS ASISTENCIALES
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
COORDINADORA

Periodo Anual: ENERO - DICIEMBRE
| Nombre del personal _ Actividades del periodo Observaciones
{BEATRIZ ADRIANA LOPEZ - BRINDAR ATENCION A LA CIUDADANIA
[RODRIGUEZ - ELABORACION DE ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS PARA BRINDAR APOYOS

- ELABORACION DE ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS PARA BRINDAR APOYOS

QUE SE ENTREGAN EN PRESIDENCIA.

- APOYO EN AGENDA DE LA PSICOLOGA

- REALIZAR TRAMITES ADMINISTRATIVOS COMO ENTREGA DE COMPROBACIONES,

EVIDENCIAS, FOTOGRAFIAS, ARCHIVAR EXPEDIENTES

- ATENCION Y ORIENTACION, COMO TRAMITES Y SOLICITAR AMBULANCIA PARA

TRASLADO

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Avrea:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
COORDINADORA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

ICRISTINA RODRIGUEZ CHAVEZ

Observaciones

RETIRAR DOTACIONES DE DESAYUNOS FRIOS EN ALMACEN DE PANALES

ENTREGA DE DOTACIONES DE DESAYUNOS FRIOS EN LAS ESCUELAS

COLECTA DE SELLOS PARA REPORTES MENSUALES

REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

ENTREGA DE REPORTES EN SEDIF

CAPTURA SIEB

/’ ¢ ‘\‘J\ﬁt @iﬁ’

TITULAR ADMINISARATIVO

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
COORDINADORA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

ALINE LEON RODRIGUEZ

Observaciones

INTEGRACION DE REPORTES DE SESIONES TEMATICAS

ENTREGA DE POA Y LISTA DE BENEFICIARIOS

ATENCION PSICOLOGICA A NINOS Y ADOLESCENTES

ELABORACION DE REPORTE DE CUOTAS DE RECUPERACION

REALIZACION DE RED DE ATENCION PARA NINOS Y ADOLESCENTES

REDACCION DE INFORMES DE SEGUIMIENTO DE TERAPIAS

COORDINACION DE PERSONAL

x\\‘i

C. EVA SALAZAR Rbi{ UEZ
DIRECTORA DEL SIS 'DIF

LIC. ARLETTE-MARZARITAVAPIA MARTINEZ
TITULAR ADMINISKRATIVO

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.
CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

Unidad Administrativa: SISTEMA DIF MUNICIPAL
Area: COORDINACION DE SALUD
Responsable: EVA SALAZAR RODRIGUEZ
Actividades del Area: COORDINADOR
Periodo Anual: ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal _ Actividades del periodo Observaciones
ALAN DARIEL NAJERA LOPEZ RECEPCIONAR DOCUMENTACION DE JORNADAS MEDICAS

CAPTURA EN PLATAFORMA

ACTUALIZACION DEL PROGRAMA APCE

CAPACITACION DE JORNADAS MEDICAS

TRASLADOS DE PACIENTES PARA CITAS MEDICAS EN PACHUCA Y CDMX

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

TRAMITE DE JORNADAS MEDICAS DE SUBESPECIALIDADES DEL DIF ESTATAL

L \\’3 \‘\ }\\‘g ¢

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ

: L F 1, 1—7 7.‘- >
C. EVA SALA \&D?R LSO B \,Pﬁp
COMISARIO

DIRECTORA DELSISTEMA DIE<L; 2024




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

SISTEMA DIF MUNICIPAL

COORDINACION DE ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y DESARROLLO
EVA SALAZAR RODRIGUEZ

COORDINADORA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

Observaciones

OSBELIA GARCIA OSORIO

SUPERVISION DE COMEDORES

APLICACION DE ENCUETAS DEL PROGRAMA

MANEJO DEL PROGRAMA EAEYD

RECEPCION DE COMPROBACION DE GASTOS DE LOS COMEDORES

CAPTURA EN DIGITAL DE LOS FORMATOS PARA LA COMPROBACION DE GASTOS

MANEJO DE PERSONAL DE COCINA

CAPTURA SIEB

REPORTES MENSUALES

LIC. ARLE

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
DRECCION
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
DIRECTORA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

Observaciones

EVA SALAZAR RODRIGUEZ

PARTICIPACION EN EVENTOS Y ACTIVIDADES CIVILES Y SOCIALES

VISITA'Y SEGUIMIENTO A BENEFICIARIOS

PRESENTACION Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE DIF ESTATAL

REALIZAR LABORES DE GESTION

TRAMITES EN COORDINACION CON DIRECTORES DEL AYUNTAMIENTO

REVISION DE LA CONTABILIDAD DEL DIF

MANEJO DEL PERSONAL DE DIF

ATENDER REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA

ASISTIR A CUROS DE CAPACITACION

APROBACION DE LAS COMPRAS Y ADQUISICIONES

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
DRECCION
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
AUXILIAR JURIDICO

ENERO - DICIEMBRE

| Nombre del personal
MANUEL AVILA RODRIGUEZ

Observaciones

Actividades del periodo
PARTICIPACION EN EVENTOS Y ACTIVIDADES GIVILES Y SOCIALES

PRESENTACION Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE DIF ESTATAL

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

SEGUIMIENTOS DE TRAMITES EN DEPENDENCIAS

APOYO Y ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES DE LA DIRECTORA DE DIF

RECEPCION DE SOLICITUDES DE APOYO DE LAS INSTITUCIONES Y/O POBLACION

C. EVA SAl
DIRECTOR

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
TRABAJO SOCIAL
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
TRABAJADORA SOCIAL

ENERO - DICIEMBRE

| Nombre del personal
MAIREN LIZET MENDOZA RIVAS

Actividades del periodo

Observaciones

REALIZAR ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS

ATENCION A POBLACION

ASESORIA PERSONAL

ELABORACION DE EXPEDIENTES PARA GESTION DE AYUDAS TECNICAS

VISITAS DOMICILIARIAS

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

GESTION DE AYUDAS TECNICAS

ENTREGA DE AYUDAS TECNICAS COMO SILLAS DE RUEDAS, MULETAS, BASTONES

4

C.EVA s% D \GQEZ 'y
DIRECTORA DELSISTEMA DIF ~

Lchmﬁ%GAm TAPIAC&'
TITULAR ADMINI§TRAT}

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILIDATCION
KARINA DONIZ RODRIGUEZ
TERAPEUTA FISICO

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

Observaciones

ARELI MONROY CRUZ

ATENCION A PACIENTES CON DIVERSAS LECIONES MUSCULO ESQUELETICAS

REALIZAR CON LOS PACIENTES EJERCICIOS DE ESTIRAMIENTOS

REALIZAR CON LOS PACIENTES EJERCICIOS DE FORTALECIMIENTOS

ATENCION A PACIENTES CON LESIONES UTILIZANDO AGENTES FISICOS

REGISTRO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PACIENTES

TERAPIA OCUPACIONAL

TERAPIA DE ESTIMULACION TEMPRANA

CONTROL DE AGENDA DE PACIENTES

)
#4
i
6o

f
S
- .

LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.
CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

Unidad Administrativa: SISTEMA DIF MUNICIPAL
Area: COORDINACION DE CONTABILIDAD
Responsable: EVA SALAZAR RODRIGUEZ
Actividades del Area: AUXILIAR CONTABLE
Periodo Anual: ENERO - DICIEMBRE
Nombre del personal Actividades del periodo Observaciones
MONSERRAT RODRIGUEZ REVISION DE DOCUMENTACION COMPROBATORIA
[RODRIGUEZ RECEPCION DE COMPROBACIONES

LLENADO DE FORMATOS PARA LA PLATAFORMA SIIGF

ESCANEO DE INFORMACION CONTABLE

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

ELABORACION DE FACTURAS DE INGRESOS

: GARITA TAPIA MARTINEZ LIC.MISAEL LOPEZ DONIZ
TITULAR ADMINISTRATIVO COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REAHBILITACION
KARINA DONIZ RODRIGUEZ
SUBCOORDINADOR

Periodo Anual: ENERO - DICIEMBRE
| Nombre del personal Actividades del periodo Observaciones
[MIGUEL ANGEL LOPEZ DONIZ PROGRAMAR, ORGANIZAR Y SUPERVISAR LAS AREA DE CONSULTA Y TERAPIA

ELABORACION DE REPORTE DE INGRESO DIARIO

MANEJO DE INGRESOS POR LA CUOTA DE RECUPERACION

APOYO EN LA TOMA DE SIGNOS VITALES

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

ORGANIZACION DE JORNADAS MEDICAS DE ESPECIALIDADES

MANEJO DE LISTAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL

ORGANIZACION DE AGENDAS DE ESPECIALISTAS

ELABORACION DE POA

ELABORACION DE COMPROBACION DE GASTOS

ITULAR ADMINI TRATIV

/ A/
7~

LIC. ARLETT P@’ARiT TAPIA Y Tmﬁz\ }

C.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO LIBRE DE ATOTONILCO DE TULA, HGO.

Unidad Administrativa:
Area:

Responsable:
Actividades del Area:

Periodo Anual:

CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
SISTEMA DIF MUNICIPAL
COORDINACION DE CAICS
EVA SALAZAR RODRIGUEZ
COORDINADORA

ENERO - DICIEMBRE

Nombre del personal

Actividades del periodo

Observaciones

JAIRET FLORES ESPITIA

SUPERVISION DE LOS PLANTELES

RECEPCION DE DOCUMENTACION PARA INSCRIPCION

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

SUPERVISION DE LAS AREAS DE COMEDORES

REABASTECIMIENTOS DE INSUMOS Y MATERIAL DE LIMPIEZA

SOLICITAR Y GESTIONAR MEJORAS DE MANTENIMIENTO PARA LOS PLANTELES

SUPERVISAR ACTIVIDADES CULTURALES Y SOCIALES

DiRECTO R

ELSS%EEA@& -

NEA x \

o

TITULAR ADMINIS RATIVO TP A

-

C.MISAEL LOPEZ DONIZ
COMISARIO




