
  

 

 

 

 

 

Experiencia laboral 
Empleo- Nombre de la Empresa: Transportes Gomare Apaxco, Estado de México 

Periodo: 2023-2024 

Área: Auxiliar Administrativo 

Actividades: 

 Emisión de Facturas 

 Control de Logística 

 Atención a clientes 

 Redacción de Oficios 

 Mantenimiento del orden del espacio de trabajo 

 Realización de Inventario 

 Preparación y realización de Informes 

 Coordinación de equipos de trabajo 
 

Empleo- Nombre de la Empresa: Transportes Rodríguez, Carretera Bomintzha- Cruz Azul  

Periodo:    2022– 2023 

Área: Auxiliar Administrativo 

Actividades: 

 Control de Almacén 

 Control de Combustible de la Unidades de la Empresa 

 Visitas a clientes 

 Realización de compras con proveedores 

 Procedimientos de pagos y transacciones 

 Atención por teléfono y correo de la Empresa 

 Preparación y presentación de Informes y Estadísticas 
 

Empleo- Nombre de la Empresa: Despacho Contable Grupo GRC, Atotonilco de Tula, Centro 

Hidalgo 

Periodo:  2017-2019 

Área: Auxiliar Contable  

Actividades: 

 Realización de declaraciones de clientes 

 
NOMBRE: EUNICE ESPINOZA SANTANA 
 
 
ESCOLARIDAD: BACHILLERATO 



 Visitas a clientes 

 Captura de datos ingresos y egresos 

 Realización de Inventarios 

 Visitas a Empresas 

 
INSPECTOR DE REGLAMENTOS Y ESPECTACULOS 

AYUNTAMIENTO DE ATOTONILCO DE TULA 
2024 — 2027 

 


