NOMBRE: MAGALY MONTERRUBIO MEDRANO
ESCORIDAD:
TEC. COMPUTACION FISCAL CONTABLE

'COMERCIALIZACION ( CARRERA TRUNCA)

-EXPERIENCIA LABORAL

- PRESIDENCIA MUNICIPAL

Periodo: septiembre 2024 - Actual

Domicilio: Av. Industrial s/n Barrio de Boxfi.

Area: Administrativo

Actividades. Atencion a la ciudadania, elaboracién de oficios a diferentes areas,
llevar control de visitas al area de presidencia, apoyo algunas dreas como
adquisiciones con autorizaciones de solicitudes internas y externas, archivo y
administracion de documentos.

Visitas a comunidades, apoyo a la entrega de apoyos a comunidades.

SOLUCIONES INTREGRALES EN ENERGIA

Periodo: marzo 2021 — marzo 2023

Domicilio: Calle Madero No. 22 Vito Atotonilco de Tula Hgo.

Area: Administrativo — Contable

Actividades. Facturacion de servicios, bitacoras de mantenimiento de maquinaria
pesada, control de pagos de clientes y proveedores, Administracion y control de pagos
vehiculares como seguros, verificaciones y tenencias. Pago de impuestos y seguro

social, némina de personal.



DELEGACION VITO HGO.

Periodo: marzo 2021 — marzo 2023
Domicilio: Calle Madero No. 22 Vito Atotonilco de Tula Hgo.

Area: Administrativo
Actividades: Redaccidn de actas informativas, remision de actas de residencia, de
identidad, de recomendacion entre otras. Recepcion de solicitudes de la comunidad,

atencion a los ciudadanos.

TRACTO PARTES Y TALLER DE TRACTO CAMIONES RODRIGUEZ.

Periodo: marzo 2018 — marzo 2020

Domicilio: Carr. Atotonilco Conejos Hidalgo.

Area: Administrativa

Actividades: Atencion a clientes, encargada de caja chica, control de inventario,
pago a proveedores, encargada de almacén, realizacion de facturacion y presupuestos.

MULTISERVICIOS MONTERRUBIO

Enero 2016 — enero 2018

Domicilio: Av. Del trabajo Bdovedas Atotonilco de Tula Hgo.

Area: Administrativa

Actividades: Apoyo a recursos humanos, llevar ndmina de 150 trabajadores,
reportes mensuales, visita a trabajadores en Cementos Fortaleza.






