
 

       

Experiencia laboral 

 
• Empleo Nombre de la empresa: Gobierno Municipal de Atotonilco de Tula, Hgo. 

Dirección: Avenida Industrial s/n, Barrio Boxfi, Atotonilco de Tula, Hgo. 

Periodo: Actualmente 

Área: Auxiliar administrativo en Jefatura de Patrimonio Municipal- Secretaria General Municipal. 

Actividades: Revisión, control y verificación de bienes muebles, parque vehicular y bienes inmuebles 

propiedad del Municipio. Actualización al Inventario General Físico de bienes nuevos adquiridos. 

Elaboración de resguardos de bienes muebles y parque vehicular. Elaboración de Layouts de la ASEH 

de bienes propiedad del Municipio. Elaboración de oficios de requerimientos y contestaciones.  

 

 

• Empleo Nombre de la empresa: Gobierno Municipal de Atotonilco de Tula, Hgo. 

Dirección: Avenida Industrial s/n, Barrio Boxfi, Atotonilco de Tula, Hgo. 

Periodo: 2022- 2024 

Área: Encargada de la Jefatura de patrimonio Municipal. 

Actividades: Revisión, control y verificación de bienes muebles, parque vehicular y bienes inmuebles 

propiedad del Municipio. Actualización al Inventario General Físico de bienes nuevos adquiridos. 

Elaboración de resguardos de bienes muebles y parque vehicular. Elaboración de Layouts de la ASEH 

de bienes propiedad del Municipio. Elaboración de oficios de requerimientos y contestaciones.  

 

• Empleo Nombre de la empresa: Gobierno Municipal de Atotonilco de Tula, Hgo. 

Dirección: Avenida Industrial s/n, Barrio Boxfi, Atotonilco de Tula, Hgo. 

Periodo: 2021- 2022 

Área: Auxiliar Administrativo en Conciliador Municipal 

Actividades: Elaboración de actas de hechos, convenios, orden de protección y cartas de buena 

conducta. Archivar documentación. Control de citas y Atención a la ciudadanía. Recibir y entregar 

depósitos de pensión alimenticia por convenios. 

 

• Empleo Nombre de la empresa: Minisúper de abarrotes Fuentes 

Dirección: Avenida Industrial s/n, Barrio Boxfi, Atotonilco de Tula, Hgo. 

Periodo: 2018-2021 

Área: Administrador 

Actividades: Control de inventario de productos. Administrar gastos y manejo de dinero. Atención al 

cliente, administración y compra de productos con proveedores.  

 

 

                     NOMBRE: GEMMA ISELA GARCÍA FUENTES 

 

  ESCOLARIDAD: LIC. EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS  
OCTAVO CUATRIMESTRE 

TÉCNICO EN TURISMO. 

 



 

 

 

• Empleo Nombre de la empresa: Restaurant Luna 

Dirección: Carretera Jorobas - Tula kilómetro 18, Cañada, Atotonilco de Tula, Hgo. 

Periodo: 2013-2017 

Área: Administrador 

Actividades: Control de compras y organización de personal. Administrar gastos y manejo de dinero. 

Atención al cliente, elaboración de alimentos. 

 

• Empleo Nombre de la empresa: Hotel Boutique Quinta Bella 

Dirección: Tula de Allende, Hgo. 

Periodo: 2008 

Área: Recepcionista 

Actividades: Elaboración de facturas. Control de registro de hospedaje del huésped. Atención al 

huésped. 

 

 
 

 

 

 


