
 

 

Experiencia laboral 
22-10-2017 a 22-01-2018 

Encargada • mostrados y compras • Óptica Sánchez. 

04-02-2020 a 29-05-2020 

Prácticas Profesionales • Cooperativa de Trabajadores Cal el Tigre S.C. de C.V.  • Seguimiento NOM-035-

STPS. 

01-07-2020 1-12-2020 

Servicio Social • Autotransportes Valle del Mezquital S.A de C.V.  • Auxiliar administrativo. 

 

Empleo Nombre de la empresa: H AYUNTAMIENTO ATOTONILCO DE TULA HGO   

Domicilio: Av Industrial Barrio de Boxfi 

Periodo: 21-12-2020 – actualmente  

Auxiliar administrativo • Ayuntamiento Municipal Atotonilco de Tula 2020-2024 • Educación y Derechos 

Humanos •Desarrollo Económico y Planeación   • Publicación de vacantes   • Organización de ferias del 
empleo en coordinación con la Sectaria de Trabajo  

Área: Auxiliar Administrativo - Educación 

Actividades: Realización de tareas administrativas generales, redacción de correos, 

correspondencia y comunicaciones exteriores, elaboración de reportes e informes internos, 

apoyo a las tareas asignadas por el personal superior, registro de información y 

actualización del archivo, realización de expedientes para pago de maestros. 

 

 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  DE 
EDUCACION  

H AYUNTAMIENTO DE ATOTONILCO DE 
TULA 

SEP - 2024 — 2027 

 

Nombre: Jeimy Lizeth Perez Rivera 

Escolaridad: Lic. Psicología  


