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Experiencia laboral 

• Empleo Nombre de la Empresa: Ayuntamiento de Atotonilco de Tula  

Domicilio: Av. Industrial S/N Barrio de Boxfi, Atotonilco de Tula, Hidalgo.  

Periodo: del 05 de septiembre de 2020 al 15 diciembre de 2020  

Área: Secretaría General Municipal; como Asistente secretaria I.  

Actividades: Revisión de inventarios de bienes muebles e inmuebles, Redacción de Actas de Sesión 

de Cabildo, Decretos de Calles, Minutas de Trabajo de cabildo, así como de comunidades, Realización 

de Constancias, certificación de libros de Privadas de los Fraccionamientos, certificación de 

documentos, atención directa al público.  

 

  •Empleo Nombre de la Empresa: Ayuntamiento de Atotonilco de Tula  

Domicilio: Av. Industrial S/N Barrio de Boxfi, Atotonilco de Tula, Hidalgo.  

Periodo: del 15 de septiembre de 2020 al 15 febrero de 2022 Administra 

Área: Secretaría General Municipal; como Asistente Secretaria I. 

Actividades: Revisión de inventarios de bienes muebles e inmuebles, Redacción de Actas de Sesión 

de Cabildo, Decretos de Calles, Minutas de Trabajo de cabildo, comunidades, comités escolares etc.., 

Realización de Constancias, Certificación de libros de Privadas de los Fraccionamientos, certificación 

de documentos, atención directa al público.  

  

• Empleo Nombre de la Empresa: Ayuntamiento de Atotonilco de Tula  

Domicilio: Av. Industrial S/N Barrio de Boxfi, Atotonilco de Tula, Hidalgo.  

Periodo: del 16 de febrero de 2022 al 06 noviembre de 2024 

Área: Contraloria Interna Municipal; Autoridad Substanciadora de la Contraloria Interna Municipal.  

Actividades: Inicio de Procedimientos Administrativos, Emplazamientos, Notificaciones, Integración de 

Expedientes de Responsabilidad Administrativas, Acuerdos, Desahogo de Audiencias Iniciales, envío 

de Expedientes al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Hidalgo.  

 

. • Empleo Nombre de la Empresa: Ayuntamiento de Atotonilco de Tula  

Domicilio: Av. Industrial S/N Barrio de Boxfi, Atotonilco de Tula, Hidalgo.  

Periodo: 07 noviembre de 2024 a la fecha 

Área: Contraloria Interna Municipal; Autoridad Substanciadora y Resolutora de la Contraloria Interna 

Municipal. 

 



 

 

 

 

Actividades: Inicio de Procedimientos Administrativos, Emplazamientos, Notificaciones, Integración de 

Expedientes de Responsabilidad Administrativas, Acuerdos, Desahogo de Audiencias Iniciales, dictar 

Resoluciones dentro de los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa, envío de expedientes al 

Tribunal de Justicia Administrativa, Inscribir sanciones ante la Dirección General de Responsabilidades 

Administrativas del Estado de Hidalgo.  

 

 

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORA DE LA 
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL AYUNTAMIENTO 
DE ATOTONILCO DE TULA 

 


