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1.INTRODUCCION

encuentran en situacién endeble por factores personales y externos.

La Asistencia Social esta encaminada a convertir en positivas las circunstancias adversas
gue impiden al ciudadano su realizacién como individu6é, como miembro de una familia y
participe en la comunidad. Su funcion es brindar a traves de diversos servicios atencion
fisica, mental y social a personas que se encuentren en estado de vulnerabilidad, con la
garantia de proteger y vigilar el cumplimiento de sus derechos y asi mismo aportar una
solucion satisfactoria a la situacion de quien lo requiera.

La Administracion del Sistema DIF Municipal tiene la firme conviccién de que el aparato
administrativo, es el instrumento fundamental para convertir los objetivos, planes y
programas de gobierno, en acciones y resultados precisos, encaminados a satisfacer las
necesidades prioritarias de la poblacién de Atotonilco de Tula, en coordinacién con las
Dependencias Federales, Estatales, sociedades civiles y programas que de ellas devengan.
Su funcionamiento se fundamenta en el Marco legal y disposiciones legales que emanan
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Hidalgo, la Ley Orgénica de la Administracion Publica del
Estado de Hidalgo, la Ley que decreta a los Organismos Publicos Descentralizados de
Asistencia Social, de Caracter Municipal, denominados “Sistemas Municipales para el
Desarrollo Integral de la Familia”, el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Atotonilco
de Tula, Hidalgo, el Reglamento del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia y demas leyes y normas aplicables.

El presente Manual de Procedimientos nos da a conocer de manera integral y formal la
operatividad del Sistema del Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Atotonilco de
Tula, Hidalgo.

El proposito de la elaboracion de este Manual de Procedimientos es ser un instrumento
una herramienta y un auxiliar para coordinar el correcto funcionamiento de cada una de las
areas internas y las funciones que desempefian los servidores publicos que se les ha sido
conferido esa labor.

Este Manual es un documento administrativo, de acuerdo a lo establecido en el decreto de
su creacion y el reglamento interno, su desarrollo incluye los pasos y actividades de cada
una de las areas, que funjiran como guias administrativas y a su vez como guias calificativas
para evaluar el desempefio de las actividades de los funcionarios publicos que dentro del
Marco Legal de refrencia, son asepctos relevantes y que no deben ser cuestionados,
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evadidos o desvinculados en cada una de las areas y procedimientos que cada una de e[las b,
realicen. LR

Este Manual de Procedimientos tambien incluye los formatos como gu:a y usofr

demandas y necesidades.

2. OBJETIVO GENERAL

Coadyuvar primordialmente a mejorar la calidad de vida de los Atotonilquenses procurar la
atencion y posible solucion a las problematicas sociales de los grupos vulnerables y grupos
prioritarios, garantizar los derechos fundamentales a la proteccion del desarrollo de la familia
y los individuos que la componen, mediante politicas y programas que permitan el desarrollo
humano colectivo e individual, a través del correcto funcionamiento de las actividades,
operaciones u procedimientos, que es responsabilidad de los servidores publicos de acuerdo
a lo establecido por el presente Manual de Procedimientos del Sistema DIF Municipal de
Atotonilco de Tula.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

o |nformar detalladamente a los funcionarios publicos que forman parte de este Organismo

(SMDIF) la correcta forma de realizar o desempefiar sus actividades, operaciones u
procedimientos.

e Describir cuales son los pasos que deben realizar y desempefiar en cada actividad,
operacion u procedimiento en este Organismo (SMDIF)

e Contribuir en la introduccién del personal o funcionarios pulblicos que sean de nuevo
ingreso, en la explicacion general de sus actividades, operaciones u procedimientos para
el correcto funcionamiento de este Organismo (SMDIF)

e Evaluar las actividades, operaciones u procedimientos que es responsabilidad de los

funcionarios publicos realizar de manera correcta, coherente, eficaz y eficiente.
Incrementar el nivel de productividad de cada uno de los funcionarios publicos a partir de la
evaluacion minuciosa de sus actividades, operaciones u procedimientos.

Actualizar las actividades, operaciones u procedimientos segln las necesidades

cambiantes de la poblacién y del organismo interno.
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4. MARCO JURIDICO

Este Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, es un"érga '
asistencia social a traves de acciones encammadas a modlf‘car y~

Los ordenamientos declarados por las autoridades, sirven como base y directriz del actua
y funcionamiento de este érgano descentralizado; a continuacion, se presenta la legislacion
aplicable, misma que es de manera enunciativa y no limitativa, puede llegar a modificarse
conforme a las necesidades del drgano y de los sujetos de observancia en aras de brindar
y garantizar una correcta asistencia social a la poblacién.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos,
e Constitucion Politica del Estado de Hidalgo
¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas
e Ley Organica Municipal
¢ Ley Organica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo
¢ Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo
o Ley General de Salud
e Ley General de Desarrollo Social
e Ley de Asistencia Social para el
Estado de Hidalgo.
e Ley para la Proteccién de los
Derechos de las Nifas, Nifios y
Adolescentes
e Ley Integral para la Atencién de
Personas con Discapacidad
e Leyde Acceso de las Mujeres a una
Vida Libre de Violencia
e Ley para la lgualdad entre Mujeres
y Hombres
e lLey para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion
e Ley de los Derechos de los Adultos
Mayores
e Ley de Proteccion a Migrantes
e Ley de Justicia para Adolescentes
e Ley de los Derechos Humanos
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e Ley parala Familia

e Ley para Combatir y Prevenir la Trata de Personas

¢ Reglamento del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio Libre de Atotonilco de Tula, Hidalgo

e Plan Municipal de Desarrollo ety

e Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Atotonilco de Tula, Hid_aigb‘f
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5. PRESENTACION

e

Hoy en dia el Municipio exige una respuesta frente a las problematicas sociales q:{ie afectan i\~
a importantes sectores de la poblacién y que les impide satisfacer sus nece&dades basu:as e

En este contexto, la Area de Trabajo Social, es la encargada de valorar a traves deI e udio =
Socio Econdmico, si es necesario otorgar apoyo asistencial, coadyuvando en la atenc:lon 5 ‘
inmediata a las problematicas sociales predominantes en el municipio, acercando los g

servicios a las familias ayudandoles a resolver sus situaciones conflictivas mediante

orientacion , resolucién de conflictitos y o canalizacién a las instancias correspondientes,

de tal manera que se brinde la atencién y apoyos de manera eficaz y mas cercana a las ’
familias que lo requieren

Por lo tanto, el area de Trabajo Social, es la responsable de facilitar y acompanar procesos |

de, adultos y familias que se encuentran en situaciones de desamparo, abandono,

negligencia, maltrato o que sean puestas bajo el cuidado y atencién de este Sistema DIF
Municipal de Atotonilco de Tula.

6. MISION

Contar con una actitud critica, innovadora, propositiva y emprendedora en el estudio y la
solucién de los problemas, de las personas, grupc y comunidad, comprometidos con el
desarrollo y bienestar del municipio. A través del desarrollo de una actitud investigativa y
de sdlidos conocimientos en la gestion y canalizacion para la atencién oportuna y de
calidad.

7. VISION

Fomentar el desarrollo de investigaciones de problemas sociales, formulacién de
alternativas de atencién hacia los mismos mediante la vinculacién con los sectores social,
publicos, innovar, proponer y emprender en el estudio y la solucién de los problemas de las
personas, del grupo y la comunidad, comprometidos con el desarrollo y bienestar del
municipio aplicando en todo momento la Etica Profesional.
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8. OBJETIVO GENERAL

9. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Ayudar a las personas en situacion fragil de una manera positiva y con el Gnico

fin de brindarles apoyo para salir adelante, contribuyendo a las necesidades que .
les aquejan en su trayecto de vida.
» Brindar servicios de orientacién y asistencia juridica y asistencia social con '
\

calidad y calidez a las personas que sufren violencia familiar y que se encuentran
en un estado de vulnerabilidad con la atencién y seguimiento inter institucional,
con la finalidad de mejorar su calidad de vida.

e Gestionar y aplicar los recursos adecuados a cada caso que se presente

» Intervencion social para la orientacion del problema v clarificacién de conductas

en los casos de conflictividad familiar. “
* Proporcionar la rehabilitacion/reinsercion social y/o familiar en cada situacién,
canalizando a diferentes instancias. |
10. PROBLEMATICAS \

Madres de Familia solteras sin ingresos, sin posibilidad de un trabajo
o (programa para la realizacion de proyectos productivos, para generar
trabajos,)

Familias con necesidad de apoyo con medicamentos con enfermedades cronicas
o (se requiere recurso para la donacién de medicamento o un programa de
apoyo para las familias vulnerables.)

Adultos en abandono Y o en situacion de calle, adultos que viven violencia familiar.
(Creacion de un refugio temporal para personas en abandono)

SISTEMA DIF MUNICIPAL ATOTONILCO DE
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Personas con necesidad de ayudas técnicas o funcionales (Sillas de Ruedas i
bastones, andaderas, muletas, protesis, lentes de armazon) Lo ¥ 2 N\
o Se realiza gestiones gubernamentales, pero se requiere tener una part__'_ = ‘
econémica en DIF Municipal para otorgar las ayudas funmona S! 10
entren en las gestiones gubernamentales)

e Familias de escasos recursos econdmicos que requieren apoyo ahmentarlo., . A St
o (Generar un programa interno de despensas para personas con alto gi’_, o
de vulnerabilidad.) 24 ]
e Personas con necesidad de ayudas funcionales en patrimonio social (Sillas de
ruedas, bastones, andaderas, muletas, sillas PCA y PCl auxiliares auditivos y lentes
de armazon,) o

o (se requiere recurso para el traslado de entrega de ayudas funcionales.)

e Hay familias con problemas legales las cuales a través de Juzgado Familiar y
Ministerio publico solicitan INFORMES PERICIALES de Trabajo Social.

o Existen en el municipio personas adultas que no tienen registro de nacimiento, por
lo que se realiza un informe de historia de vida solicitado por registro civil y familiar
del Municipio.

11. METAS

e Las familias méas vulnerables y con problematicas sociales que acudan a esta
institucion sean atendidas dando asesorias de trabajo social y canalizadas,
brindandoles el apoyo de condonacion de pagos de terapias de rehabilitacion
UBR, terapia psicoldgica, de tramites y atencion médica.

e Brindar apoyo a la poblacién vulnerable con necesidades de seguridad social,
mediante la entrega de apoyos en especie a fin de fortalecer su capacidad de
respuesta ante situaciones criticas que atraviesan.

12. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

» Recibir y atender a los usuarios, canalizandolos al programa correspondiente a
nivel institucional, para darles solucion a sus peticiones.

e Elaborar estudios socioecondémicos con el fin de conocer las condiciones de vida
de las personas que solicitan apoyos.

e Realizar visitas domiciliarias, solicitadas por las distintas instancias ya sea
internas o externas.

e Realizar bitdcora de actividades realizadas de manera quincenal.
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o Acudir a capacitaciones y reuniones realizadas por la institucion g

e Recibir capacitaciones por parte de Presidencia Municipal y de Gobierno Estatal

e Dar acompafiamiento y seguimiento a personas involucradas en avenguamone
previas y que tenga que ver con adultos mayores y o pensiones ahmeht:mas

e Coordinar, y promover la campafia de “Programa Abrigo” programa empleado i
por DIF Municipal, A -

e Ser enlace con CRIH Estatal para la gestion de AYUDAS TECNICAS (Sll[as de i
ruedas, bastones, andaderas, Muletas, lentes de Armazon,) &l

e Ser enlace con CRIH Estatal para la gestion de PROYECTOS PRODUCTI" 0
para personas con Discapacidad A B s

e Ser enlace con CRIH Estatal para la gestion de ORTESIS Y PROTESIS para
personas con Discapacidad

e Serenlace con Patrimonio Social para la gestion de AYUDAS TECNICAS (Sillas
de ruedas, bastones, andaderas, Muletas, lentes de Armazon,)

e Hacer promocién de los apoyos gestionados en el &rea de Trabajo Social.

e Ser enlace de HACIA UNA VIDA MEJOR, en el cual se realzan las gestiones
para apoyo de medicamentos en el SISTEMA DIF ESTATAL.

13. ACTIVIDADES

e Asesoria Personal a toda persona que lo solicita

¢ Asesoria y canalizacion a diferentes areas y o instancias para buscar una
atencién cercana a las problematicas de cada usuario que acuda al Sistema
DIF .

e Estudios Socio Econdmicos extra-instituciones

o Visitas Domiciliarias que soliciten los beneficiarios o alguna institucion como
Juzgado y o Ministerio Publico a personas vulneradas.

e \Visitas a instituciones gubernamentales y no gubernamentales

e Promocién de ayudas técnicas y o funcionales

e Realizar expedientes para tramite de ayudas técnicas y o funcionales

e Realizar gestiones de ayudas técnicas y o funcionales

e Acudir al llamado de seguridad publica, proteccion civil y juez conciliador para la
atencién de casos.

e Campafia permanente de mastografias en coordinacién con Hospital General
Tula de allende.

e Promover, coordinar y difundir las camparias de salud Otorgadas por PEMEX
SOCIAL

¢ Realizar las entrevistas para la elaboracién de Estudios Socio Econémicos de
las familias de los nifios que ingresan a CAIC

o Apoyar en las actividades y eventos que Realiza DIF como (10 de Mayo, dia del N
Nifo etc.)
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e Apoyar en el proceso de documentacién para registros de nacimiepto
extemporaneos. o

¢ Realizar estudios socioeconémicos a todas las personas que. requreran g
condonacion de pago de agua potable, terapias psicoldgicas en DIF, teraplas de
UBR, pagos de CAIC, condonacion de pago de actas de nammlento Tf A i

e Dar seguimiento a personas declaradas en condicién de calle, para ..Iocallzamon L))
de familiares y/ o gestionar su ingreso a algtn refugio. : ' ¥ e

e Coordinar con el area de Proteccién Civil apoyo a traslados de persbnas que |
mas lo necesiten. !

e Coordinar las actividades que se generen con el programa Abrigo. 7 P

» Ser enlace con el area de credencializacion para la gestion de credenciales para
discapacitados.

14. PROCEDIMIENTOS
= Descripcion de la Actividad ( | Puesto Insumo Salida
Inicio ) y area
% Atencioén por primera vez a | Trabajo Ficha de o Atencién personal a
un beneficiario (Entrevista) social registro de Beneficiarios
primera vez
% Realizar canalizaciones, a Trabajo | Computadora, o Atencidn personal
distintas Areas e social oficio de o Elaborar Oficio de
instituciones. canalizacion, canalizacion
agenda de o Archivarlos acusas de
instituciones, los oficios de
canalizacion
% Estudios socioecondémicos, | Trabajo Formato o Entrevista al
para gestion interna y o social solicitante
instituciones o Solicitar el llenado de
la carta
consentimiento
o Hacer el llenado del
formato
o Entrega de resultado
al area solicitada
Archivar los estudios
socio econdémicos.
% Visitas Domiciliarias Trabajo Registro Solicitar la firma de
social solicitud de autorizacion y el
visitas llenado de la carta
Formato de consentimiento para
entrevista de ingresar al domicilio
visita para realzar una visita
domiciliaria domiciliaria
Formato de
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Carta Realizar la entrevis\.ci
consentimient de estudio socicL
0y uso de economico
imagen Posterior a la visita-{-+
Estudio Socio realizar el informe y|/1 -
econémico hacer la entrega ‘en-la-{ +"
Formato de instancia solicitada. .
reporte de
visita i
domiciliaria I i
Promocién de ayudas Trabajo | Solicitud de Realizar la promocién
técnicas social disefio de R '
comunicacion
y o difusién :
o b4 QI A
Tramite de ayudas técnicas | Trabajo Formatos Realizar la promogion | 107 "
y o funcionales a quienes social estudios socio de las ayudas
los requieran econdmico técnicas y funcionales
Documentos enredes sociales y
personales de con autoridades
los Recepcién de
beneficiarios documentos
Curp, INE, Elaborar expedientes
Comprobante de cada beneficiario
de domicilio y que lo solicita
Dictamen Escanear cada
Médico de expediente
UBR o SSA Realizar el listado de
Escaner beneficiarios en Excel
Memoria Entrega de
Hojas expedientes en las
Folders oficinas de CRIH y o
Resistol de Patrimonio Social
barra Archivar expedientes
Diurex Tramitados
Acudir a la entrega de
las ayudas técnicas
Transporte en Pachuca Hidalgo
para traslado Llevar a los
de las beneficiarios a la
personas entrega de los mismos
Realizar la
comprobacion
necesaria de la
entfrega de alas
ayudas funcionales.
Intervencion en los casos Trabajo | Formatos de Acudir al llamado de
de mujeres, hombres, " Social visita las instancias, a la
adultos mayores. domiciliaria hora que se presenten
Formato de los casos
reporte de Realizar la entrevista
seguimiento a la persona que se le
de caso atendera
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Buscar las redes de

apoyo para su entregé—h_

y seguimiento..-

Realizar la entregay o |+

segunmlento del.caso
En casp necesario:de.
resgugrdar

apoyo de.
insumos” hecesanos
de \ahmentacmn,
salud, 7 Vestido
calzado. ™. ."u_,

Realizar repor’ce de |

atencion de caso.’

<% Gestion de Protesis Trabajo Agenda Solicitar cita en el
Social Transporte area de Ortesis y
Documentos Prétesis
personales Llevar a los pacientes
del para su valoracion a
beneficiario CRIH Estatal
Solicitar apoyo
econémico a DIF
Municipal para el
pago de protesis
Dar el seguimiento
necesario hasta la
entrega de la protesis
%+ Asesoria personalizada Trabajo Cedula de Realizar la entrevista
Social registro Dar la  asesoria
personalizada a cada
persona gue lo solicita
<+ Condonaciones de pago, Trabajo Formato Solicitar la firma de la
% Terapias, actas de Social estudio socio carta consentimiento
nacimiento, pago de agua econémico para la aplicacién de
potable, pago de Formato carta estudio socio
hospitalizacién consentimient econdémico
o Elaborar oficio de
Oficio de condonacion
condonacion Solicitar firma de la
Computadora Presidenta de DIF en
e impresora el oficio de
Condonacion
Entrega de oficio de
condonacién al area
correspondiente
Archivar los oficios de
condonacion
%+ Credencializacion para Trabajo Expedientes Agendar cita para
personas con Discapacidad | Social de los credencializacion

MANUAL DE PROCEDINHENTOS 2024- 2027

beneficiarios
Transporte de
Traslado

Traslado a personas
para acudir a la
valoracion y tramite de

credencial
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o Acudir por las
credenciales cuando-| .
ya estén disponibles./ | |
o Entrega” < '..de|.:
credenciales . 'a los’|~ .~
beneficiarios.:” #“ - |
< Elaborar Estudios Socio Trabajo Formato de o Revisar’ /i |\ los|.
Econdémicos de CAIC Social Estudio ‘para.|
socioeconémi sodes i
co para CAIC
Formato carta o
consentimient
o] o o
Registro diario la persona;l' ‘-
Computadora interesada ’
, impresora y o Entrega de estudio
hojas blancas socio economico a
la coordinadora de
CAl
% Proyectos Productivos Trabajo | Expedientes o Solicitar registro en
, . Social | de los la libreta de registro
beneficiarios Diario
Formato de o Revisar documentos
Estudio para expediente
socioeconomi o Solicitar el llenado
co de la carta
Documentos consentimiento,
de los para elaboracién de
beneficiarios estudio socio
Carpeta econoémico
Impresora o Elaborar expediente
Computadora completo.
o Entrega de
expedientes en CRIH
Hidalgo oficina de
hacia una vida mejor
% Abriga a un Amigo Trabajo | Flayer para o Flayer
social promocién o Invitaciones de
Bolsas donacién
Chamarras o Recibir donaciones
Etiquetas o Empaquetar
Trasporte chamarras
o Agendar entrega de
chamarras en las
diferentes
localidades
o Entrega de
chamarras
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15. DIAGRAMAS DE FLUJO

LIBRO REGISTRO

DE ATENCION

15.1 ATENCION PERSONAL

ATENCION
PERSONAL

OFICIO DE
CANALIZACIONON

A LOS BENEFICIARIOS

ORIENTACION

ATENCION EN DIFERENTES
AREAS O INSTITUCONES

CANALIZACION

SISTEMA DIF MUNICIPAL ATOTONILCO DE
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15.2 ATENCION A CASOS

l

ATENCION DE CASOS

l )

ACUDIR A LA AREA
SOLICITADA, PARA EL

SEGUIMIENTO DE CASQS
ENTREVISTA A LOS A LA HORA QUE SE
INVOLUCRADOS ¢ PRESENTEN

ELABORAR REPORTE Y

PLAN DE ACCION Y CANALIZACION R O INFORME

BUSQUEDA DE

SISTEMA DIF MUNICIPAL ATOTONILCO DE
Lo TULEA
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15.3 VISITAS DOMICILIARIAS

VISITAS
DOMICILIARIAS

LIBRO REGISTRO DE

ATENCION
ENTREGA REPORTE

AL AREA
CORRESPONDIENTE

.RECIBIR
SICITUD DE
VISITA
DOMICILIARIA

TRASLADO A LA
VISITA

ENRTREVISTA

F 3

A 4

REP

REALIZAR ]
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15. 4 GESTION Y AYUDAS TECNICAS

GESTION DE AYUDAS
TECNICAS (ANDADERAS,
SILLAS ETC. )

FORO COPIAR
EXPEDIENTE

ENTREVISTA A
BENEFICIARIO PARA
INTEGRAR EXPEDIENTE

LIBRO REGISTRO

A

DE ATENCION

ENTREGA DE
@ EXPEDIENTES
TRASLADO A N
ENTREGA A i’:;iﬁ"s Bk < » | PATRIMONIO
BENEFICIARIOS | SOCIAL
TECNICAS
\ y
.

SISTEMA DIF MUNICIPAL ATOTONILCO DE
ooa aTULA
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15. 5 GESTION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS

@

ELABORAR
EXPEDIENTE Y
ESTUDIO
SOCIOECONOMI
co

APLICAR LOS PROYECTOS EN
EL DOMICILIO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA ATOTONILCO DE TULA HIDA

SOLICITAR
DOCUMENTO PARA
EXPEDIENTE

&

REALIZAR

CARPETAS DE
EXPEDIENTES

REALIZAR LA GESTION

EN CRIH PACHUCA

ACUDIR A LA
CIUDAD DE
PACHUCA PARA
LA RECEPCION

DE LOS
PROYECTOS
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15. 6 ESTUDIO SOCIO ECONOMICO

ESTUDIO S0OCIO
ECONOMICO

LIBRO REGISTRO DE
ATENCION

S

FIRMAR CARTA
CONSENTIMIENTO Y

REQUISITAR FORMATO
DE ESTUDIO SOCIO

\.ﬁ v

\4

ENTREGAR EL ESTUDIO A LA
AREA CORRESPONDIENTE

SISTEMA DIF MUNICIPAL ATOTONILCO DE
STV o
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15.7 PROGRAMA ABRIGO

FLAYER RECIBIR "

PROGRAMA ABRIGO B 4
DONACIONES

INVITACIONES DE DONACIONES

AGENDAR ENTREGA DE

CHAMARRAS EM LAS <
DIFERENTES
LOCALIDADES

I

EMPAQUETAR
CHAMARRAS

ENTREGA DE CHAMARRAS
16. FORMATOS %

N

A
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S TULA L
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. & ESTUDND SOTIOE CONOMICO MODELD PARA SER APLICADO EN EL PROYECTO DE
. Dl OBTENCION DE AYUDAS TECNICAS
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Salud

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DE LA BENEFICENCIA PUBLICA
DIRECCION DE VINCULACION SOCIAL, FILANTRO®IA ¥ EVALUACION DEL IMPACTO
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ESPECIALES ¥ VINCULACION SOCIAL
DEPARTAMENTO DE CALIDAD Y GESTION CIUDADANA
ESTUDIO SOCIOECONOMICO PARA PERSONAS FiSICAS

1.-DATOS DEL BENEFICIARIO

NOMSBRE:
APELLICO PATERND APELLIDO MATERNG NOMERE (5)
DOMICILIO:
CALLE NUMERD COLONIA
ALCALDIA © MUNICIPIO EMTIOND FEDERATIVA, CODIGO POSTAL
TELEFONO:
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO:
(Ao mES  Coa) (LLIGAR)
SEXO: EDAD: ESTADO CIVIL: CANALIZADO POR:
ESCOLARIDAD: OCUPACION: INGRESOS §
APOYD EN ESPECIE:

DECLARATORIA DE NECESIDAD: Powr ko de [a presente confirme bajo protesta de decie werdad que durante este %o NO
o recibacko apoo on Espede de ¥ aue NO e inbclado procese de solichud
de apoyo en atra irstancls de Goblkerno, por o que on este actd hago por primena wer La solichiud, ya que, de 3oserdo
amis Ingresos sin o apoye de b Beneticencla Publica no poded acceder al misme; va que la declaracér: falsa confleda a
Que ne sea sujeto del apoyo ¥ en U delecto asumin o devsiuocn dei costo del ben con mis propics medis a L
Adminstracicn del Parimonio de b Bereficenda Pabica; a %n de ro afectar 12 entreqga de apoves en beneficio de los
e rancs tenen.

) FFELUG PRIERHT FAFELLIOO SYR TR TRCTREHE [

(2 TR T

SISTEMA DIF MUNICIPAL ATOTONILCO DE
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3.- CONSTITUCION FAMILLAR:  {PERSONAS QUE HABITAN EN EL MISMO DOMICILIO)
NOMBRE EDAD | PARENTESCO OCUPACION

NUMERO TOTAL DE MIEMBROS: INGRESO TOTAL MENSUAL FAMILIAR: §

4.- SITUACTON ECONOMECA:

GASTO MENSUAL FAMILIAR

ALIMENTACION $ SALUD $§
VIVIENDA (MANTENIMIENTO) $

EDUCACION § SERVICIOS PUBLICOS § OTROS ( )
$

TRANSPOHRTE § VIVIENDA (RENTA] §

TOTAL DE EGRESOS MENSUALES FAMILLARES §

DESAYUNC:

COMIDA:

CEMNA:

&.- VIVIENDA:

ZOHNA TIFD DE VIVIENDA REGIMEN DE PROPIECAD

SISTEMA DIF MUNICIPAL ATOTONILCO DE
. TULA.
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Salud I

Phamae e

SEAVICIOS PUBLICOSILUZ] | ACUA] | PAVIMENTOD 1 CnENAJE] | TELEFOND [ ) TRANSPORTE( i

SERVICIOS CON GUE CLUENTA: LUZ( | AGUA{ ) GAS[ | DRENME( § TELEFONO( )
OTROS;

MUMERD DE ESPACICN: SALA [ ] COMEDOR [ ] FECAMARA { ) COCINA | )

BAND; OTROS

TIFO DE CONSTRUCCION: PAREDES TECHO

P10
7.- SALUD DEL BENEFICIARLO:
PADECIMIENTO ACTUAL CALSA: j

RECTBE ATENCION MEDICA: sti ) Nog | OTRO{ )

MOMBRE LA TRABANDCRA S0CTAL:

DEPENDENCIA CARNLIZADORX
CORECCION Y TELEFOMNO:

FECHAY LUGAS DE APLICACTON:

RO MzS ol LUGAR

EVALUACION GENERAL DE TRABAJO SOCIAL:

Tre el SalRaAte yTOEana <larsa Mmatil#ara qus LK dALI8 ALANIAREY QUE FICPATCMNG BAjE FIOTANIa 38 SRC0 18 vATIRE 151 Tdedigras,
rhsporsablirdngame g o serscded de W MArDs SEPIATdO oo tu Fauedad mie bard sujsro de las 1arcones sdm niiratiaes,
cirfee § paexalsn correnpandwrien; sutorizande pars ceafrmar ia vergcigsd de lag mismesls IMEpWCCHn Aok B2 parte de &
Adrs niniracish el Farimani de a Genefiiancis Fublcd ania sreccidn dal Berahoisno o o0 s SEFEEI6 BOr vid tewil Tics

NOMBRE Y FIRMA DEL ENTREVISTADO b SR
PROFESIONAL Y FIRMA DE LA

TRABAJADORA SOCIAL

BLPRDSRAMA Q0 CAMIRA BITE NPCYVS SARTEITE B0 O CANACTIR PIBLICD, PUSID LS ATSLAN OF SPENACIZH O FRIPID PROSRAMA HO I PATRICINATD HI
PROMOFIID PIR FARTEG FOLDTIS ALQdME, BITE FROMIBITO 0L UBT DR IUTE PACCRAMA Z3N FINSE #20ITICOT, SLPSTORNLEN CALACHO Y LTRAUN JINTINTOR A LSS
BATRBLECIDZE, DAIIA SAGA UBT HEIRIES 08 LOE BRZURRIE OF SETR PROSAAME OIRA TAN DEMINTIAZO ¥ IANTIZHADE 55 BELANES CIMLE LIV APLICABLE ¥
ARTELAAUTIRIEAS COMPRTEMTE
=
Brinesg0l)
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Salud

CARTADESOLICITUD DEAPODYD

Lugar:
Fecha: & de

LIC, JOSE ALFREDO CORDERD ESQUIVEL
DIMECTOR GENEMAL DE LA ADMINESTRACION
DEL PATRIMONLO DE LA BENEFLCENCIA PUBLICA

PRESENTE

£l que suscribe, € dw

wdad, seflalendo como domicle of Licadoen
(Calke Namars

Coleeia  Cudad,  Estese,  Codige Pestal]

Con surmero detedéfone:
Protesto ducit veedad, y manfivte que dsbids s quepadesce de: __ requieroun
apoys  wn malera de seud de (]
dusaflertunada=ants o me v positle adgurels con =is prepies recursos, dervado S goe sy wra
persana oo siluscidn de vuloerabiidad scondmea, b que me Teva @ presectar esle docw=anla

El apuyo solcieda us Nacesans para ol mejoramento de =i sabid yfo meorar mi caldad de vda, para
canlr Buir a mifeinterporacsn a bs aclividades coldanas.

Agraderce de atemana v fasorable ressusile

Nembre corplets, lirrma
¥ hualla dal salictants

e n ra ™ )
17.REGISTRO DE EDICIONES:

FECHA DESCRIPCION
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31 de marzo del 2025 Se hicieron las adecuaciones pertinentes al
funcionamiento de la administracion

18. DISTRIBUCION

debera ser notificada al area de Planeacion.

Queda prohibido su dsitribucion o emision de copias sin la debida autorizacién
correspondiente.
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